淡江大學 九十八 學年度第一學期課程教學計畫表
班級：財金進學班二年級、公行進學班三年級
授課科目名稱：資料處理 (必修 / 學分數2 / M0344 )

授課時間：財金進學班　- 星期一13,14 / B606教室 (實習: 星期三12 / B218教室)


　公行進學班　- 星期四13,14 / B613教室 (實習: 星期五12 / B216教室)
授課教師：朱家璁　114980@mail.tku.edu.tw
正課內容：Microsoft Excel 2003 中文版、網路及電腦知識補充
教科書：圖解Excel 2003範例教本 / 數位新知 / 金禾資訊　(H408) (暫定)
實習課內容：Microsoft Word 2003 中文版

教科書：圖解Word 2003範例教本 / 詹鳳蓮 / 金禾資訊　(H409) (暫定)
成績考核：
1. 平時成績 20%

2. 期中上機考 25%

3. 期末上機考 25%

4. 實習成績 30% (由助教評分)
上課方式：

1. 兩小時正課（單槍投影教學）、一小時助教實習（上機操作）

2. 正課上 Excel、實習上 Word

3. 課程將提供其他內容：包括網路知識、電腦常識、隨堂練習

注意事項:
1. 上課手機必須關機或震鈴，避免上課遲到與早退。

2. 正課教科書必需購買，建議由班代統一登記後洽資管系辦邱助教 (B1111)。

3. 所有作業一定要按時交，不接受補交與遲交。
4. 上機考試可帶自己的教科書、筆記參考，其餘禁止攜帶。
5. 課本可找學長姐購買二手書，請參考歷年開排課http://www.emis.tku.edu.tw/TMWC010.asp。
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