淡江大學98學年度第1學期課程教學計畫表
	科目名稱
	國際規範與禮儀
	授課教師
	周志偉

	開課班級
	資創系 (日) 一年級
	開課資料
	■必修
□選修
	□上學期  □下學期  ■單學期
	2學分
	先修科目
	

	學系教育目標
	學生基本能力
	本課程與學生基本能力之關聯性 (可多項選填)

	1. 提供學用並進的學習環   境。
2. 培育具人文精神與專業倫   理之企業人才。
3. 發展學生國際經驗。
4. 培育資訊軟體專業人才。

	A. 具有資訊科技產業與軟體科技發展與之經營管理知能。
B. 具有創業發展與社會責任之素養。
C. 具有溝通領導與團隊合作能力。
D. 具有跨領域多元專業知識與終身學習能力。
E. 具有邏輯推理與分析辯證能力。

	C、D

	本課程與學生基本能力之關聯性填寫說明（範例）：
授課教師預期學生在修習此課程後，所產生之教學成效與學生核心能力之對應，可多項選填（以代碼選填，例如ABCDEH-----）。


	授 課 進 度 表

	課程內容及進度
	週次
	內容（Subject/Topics）

	
	1
	Introduction

	
	2
	Dress code and grooming for ladies

	
	3
	Dress code and grooming for gentlemen

	
	4
	Greeting and introduction

	
	5
	Correspondence and official protocol

	
	6
	Organizing an event

	
	7
	Dining manner

	
	8
	Excursion

	
	9
	Wine tasting

	
	10
	Midterm exam


	授 課 進 度 表

	課程內容及進度
	週次
	內容（Subject/Topics）

	
	11
	Traveling and staying at a hotel

	
	12
	The finer points of tipping

	
	13
	Entertaining

	
	14
	Ballroom and Latin dancing

	
	15
	Dating

	
	16
	About classic

	
	17
	Studying abroad

	
	18
	Final exam

	講授方式
	■課堂講授   ■分組討論   ■參觀實習   ■其他（演練）

	教學設備
	■電腦       ■投影機

	教材課本
	國際禮儀，連娟瓏，文京出版社，2007

	參考書籍
	國際禮儀實務（第二版），徐筑琴，揚智出版社，2007

國際禮儀，林慶弧，文京出版社，2006

	批改作業篇數
	貳篇（本欄位僅適用於所授課程需批改作業之課程教師填寫）

	成績考核方式
	■平時成績：20％  ■作業成績：20％  ■期中考：30％  ■學末考：30％

	備考
	1.本表格請向授課學系下載。
2.教學計畫表上傳步驟：教務處首頁點選「教務資訊」→「教學計畫表上傳」；網址：http://ap09.emis.tku.edu.tw/。
※非法影印是違法的行為。請使用正版教科書，勿非法影印他人著作，以免觸法。








