淡江大學   98學年度第1學期課程教學計畫表(格式二)
壹、科目名稱：資訊概論
貳、授課老師：鄭建富
參、開課系所班級：經濟一、決策一
肆、必選修：必修
伍、學分數：2學分
陸、先修科目：無
柒、教學內容及進度：

資訊紀元新體驗


數位資訊表示法


電腦與資訊的發展與變革


網路與生活


資訊倫理


電腦系統架構


輸入與輸出裝置


儲存媒體


數字系統與數位邏輯


資料庫

程式語言與程式設計概觀


人工智慧
捌、授課方式：課堂講授、實習課
玖、教學設備：電腦、單槍
拾、教材課本：資訊概論，淡江大學資訊工程系資訊概論教學研究會 編著，台灣東華書局股份有限公司 出版
拾壹、參考書籍：
拾貳、成績考核方式：

	
	平時成績、小考： 25％

	
	期中考成績：     25％

	
	期末考成績：     25％

	
	其他（實習課）：  25％

	
	


拾參、備考：

1.本表格式請參考使用，教學計畫表格有兩種，授課教師可至教務處首頁「表格下載」中取得，任擇一種使用。
2.自製格式請具備上述項目。
3.教學計畫表上傳步驟：教務處首頁點選「教務資訊查詢」→「教師之教學計畫表上傳下載」網址：http://ap09.emis.tku.edu.tw/。
· 非法影印是違法的行為。請使用正版教科書，勿非法影印他人著作，以免觸法。

表單編號：ATRX-Q03-001-FM202-01
「資訊概論實習」課程教材
	資訊概論實習課程（上學期）

	單元主題
	學習目標
	相關知識
	節
	作業

	課程簡介
	· 瞭解課程目標與學習內容
· 認識校內網路資源並善用之。
	1. 課程目的、進度、評分方式

2. 學校網頁、網路資源
3. 學生email、網頁空間
4. 圖書館資源
	1
	

	Windows
系統介紹
	· 認識常用Windows系統及環境
· 認識常用瀏覽器
· 學會使用防毒軟體
	1. Windows XP、Vista系統
2. 開關機、單機操作
3. IE、瀏覽器
4. 防毒軟體
	1
	

	電子郵件
	· 學會使用Outlook、網站郵件收發功能

· 學會撰寫電子郵件、附加檔案、信件傳送與接收
	1. Outlook (Express)
2. 網站郵件收發範例(WebMail、POP3)
3. 淡江學生帳號介紹
	1
	寄信
給助教


	網路論壇與社群
	· 認識網路論壇與社群
· 認識BBS及其操作方式
· 認識並善用校內資訊資源
· 能針對網路論壇與社群發表意見
	1. 網路論壇介紹
2. 校內資訊資源介紹— DonO、校園BBS論壇
3. BBS操作介紹

	1
	

	文書處理
(I) (II) (III)
	· 學會使用Word製作報告、編輯文件、履歷表、DM或各式表單資料。
	1. WORD介紹
2. 文字排版、格式設定
3. 表格、圖片製作
4. 章節設定
5. 封面、索引頁製作
6. 美化文件
7. DM設計
	3
	製作個人履歷
製作傳單

	
	· 
	全校性資訊專題活動：個人履歷製作

	FTP傳輸
	· 認識FTP登入、上傳與下載方式
	1. FTP軟體教學
2. 淡江學生網頁空間介紹，例如http://s9x.tku.edu.tw/~學號/檔名，及其在web上的對應關係。
	2
	Word成果履歷表上傳

	期中考週

	簡報製作

	· 學會規劃簡報大綱
· 利用PowerPoint製作專題簡報
	1. 簡報技巧介紹
2. PowerPoint環境介紹
3. 版面編排
4. 母片製作
5. 圖片、影音的應用
6. 圖表製作與應用
4.大綱及播放模式 
6.包裝與攜帶檔案
	4
	簡報大綱設計、資料收集
（我愛淡江、淡江的一天）

	數位文件
(PDF)
	· 認識便攜式文件格式(Portable Document Format，簡稱 PDF)

· 學會Adobe Reader軟體應用

	1. PDF文件概念介紹
2. Adobe Reader 軟體介紹
3. PDF文件轉換
4. 文件之注釋、簽名、浮水印
5. 文件保全之設定、列印
	1
	

	檔案壓縮
	· 認識檔案大小與檔案壓縮格式
· 學會使用檔案壓縮軟體
	1. Winzip、Winrar壓縮格式介紹
2. 檔案加密安全設定
	1
	


	資訊概論實習課程（下學期）

	單元主題
	學習目標
	相關知識
	節
	作業

	課程簡介
	· 瞭解課程目標與學習內容
	課程目的、進度、評分方式
	1
	

	網頁製作
	· 認識網站架構概念及步驟
· 學會使用Dreamweaver編輯個人網站
· 能夠上傳個人網站至網路空間
	1. 網站架構步驟
2. Dreamweaver軟體教學
3. 網頁格式、超連結
4. 圖片、文字、表格、動畫、聲音編輯
5. 發佈檔案及網站管理
	3
	專題報告發表
個人網頁製作


	
	· 
	全校性資訊專題活動：個人網站製作

	影像處理
	· 學會PhotoImpact重要功能

· 學會簡單編修一個影像檔案

· 學會合成圖片與應用特效
	1. PhotoImpact功能介紹
2. 像素、顏色、解析度處理操作
3. 工具箱介紹、圖片編修
4. 文字特效、影像特效、影像合成
	2
	

	進階簡報製作
	· 整合影像處理技術進行簡報製作與美化
· 能使用PPT在課堂上進行報告
	1. 利用影像處理技術進行圖片美化，並整合至PPT專題作業活動

	1
	

	
	· 
	全校性資訊專題活動：介紹我的學校簡報

	影像故事製作
	· 學會利用文字、音樂、圖片製作影像故事
· 學會使用PhotoStory
	1. PhotoStory環境介紹
2. 影像故事構想與企劃
3. 文字、音樂、圖片素材收集
4. 視覺處理、音訊處理
	2
	影像故事
(我的成長、我的故事)

	
	· 
	全校性資訊專題活動：我的故事分享

	期中考週

	影像處理
	· 學會使用Windows Movie Maker剪輯影片
· 學會在影片中加入特效、轉場及字幕
· 認識時間軸概念
	1. 連結攝影機示範、擷取視訊示範
2. 腳本編輯、時間軸介紹
3. 轉場特效
4. 聲音錄製示範、音樂匯入
5. 字幕製作、電影發佈
	2
	

	網路資源應用
	· 認識數位相簿、網路影音空間及其應用
· 認識網路社群、論壇

	1. 網路相簿、影音空間介紹(ex: Picasa、youtube…）
2. Blog介紹與應用
	1
	網路相簿
個人部落格
分享

	「資訊週」
學習成果展示活動

	電子試算表
(Excel)
	· 學會使用Excel編輯收支紀錄表
· 學會使用Excel內建函數處理資料，並製作統計圖表

	1. 基本觀念與操作

2. 資料格式設定
3. 公式與函數使用說明
4. 常用函數應用
5. 試算之函數儲存表
6. 統計圖表展現及列印
	3
	簡易收支記錄表

	期末考週
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