淡江大學98學年度第1學期課程教學計畫表
	科目名稱

（Kursname）
	德文商業書信 (dt.: Handelskorrespondenz und Bürokommunikation / en: German Business Letters)
	授課教師
	黃閑雪

	開課班級

（im 4 Jg.）
	德文系  系 (日、進)  
4年級  
	開課資料
	□必修

●選修
	●上學期  □下學期  □單學期
	  學分
	先修科目
	建議上過大三經貿德語課程

	課程描述

(限50-100字)

Kursbeschreibung

in 50~100 Wörtern
	德文商業書信分為「一般商務書信」及「進出口貿易商業書信」兩類。本學期以一般商務書信類為主題，同學將認識一般德文商務交流情境，如企業對內對外及國際商務活動，並練習書寫企業對內及對外溝通書信以及一般國際商務交流書信。

	學系教育目標
(Ausbildungsziele der Abteilung)
	學生核心能力

（Kernfähigkeiten der Studierenden）
	本課程與學生核心能力之關聯性 (可多項選填)

(Zusammenhang mit Ausbildungszielen – Kernfähigkeiten der Studierenden)

	1.培育學生德語能力與人文素養。
Deutsche Sprachkompetenz und Allgemeinbildung

2.訓練學生深造與就業能力。
Weiterstudium und berufs- praktische Qualifikationen

3.培育學生自主學習與獨立思考能力。
 Autonomes Lernen und kritsches Denken

4.培育學生國際觀及跨文化溝通能力。
  Internationale Perspektive und interkulturelle Kompetenz
	A. 具備德語聽、讀、說、寫B1（歐語能力評量共同參考標準）的能力。Sprachniveau B1
聽：聽懂描述、報導有關工作、學校、休閒生活等話題的主要內容。Hören
   讀：看懂以日常用語或職場用語寫的文章、描述事情、感覺及願望的私人信件。Lesen
說：能應付旅行用語；參與談論日常生活或感興趣的主題(家庭、嗜好、工作、旅遊等)；能簡短表達個人意見、計畫，並說明理由。Sprechen
寫：能簡單書寫熟悉或感興趣主題的文章、私人信函，敘述自己的經驗和印象。Schreiben
B. 譯：能翻譯基本商業德文或一般性文章。Übersetzen
C. 具備基本的商務德文知識。
Basiskenntnisse von Wirtschafts- deutsch
	2+4/A-Schreiben+B+C+G
1. 能運用商務慣用文書用詞(Textbausteine)針對企業對內對外不同商務往來情境進行書面詢問或回覆。
2. 能按德式通用的格式撰寫個人履歷。
3. 能進行商務電話及作電話筆錄。


	
	D. 具備認識德語國家概況的能力。
    Landeskunde deutschspachiger Länder im europäischen Kontext

E. 具備蒐集、分析與報告德文資料的能力。
   Deutsche Informationen sammeln, 

verarbeiten und bewerten
F. 具備獨立思考、自主學習、終生學習的能力。Kritsches Denken, Autonomes Lernen, lebenslängliches Lernen 

G. 具備國際觀及跨文化溝通的能力。
   Internationale Perspektive und 

interkulturelle Kompetenz
H. 具備基本的人文素養。
   Allgemeinbildung
	

	本課程與學生核心能力之關聯性填寫說明（範例）：

授課教師預期學生在修習此課程後，所產生之教學成效與學生核心能力之對應，可多項選填（以代碼選填，例如ABCDEH-----）。



	授 課 進 度 表

	課程內容及進度
	週次
	日期
	內容（Subject/Topics）

	
	1
	98/09/15
	Vorbesprechung / Simultation 

	
	2
	98/09/22
	1. Gestaltung und Stil eines deutschen Geschäftsbriefs /
2. Information einholen

	
	3
	98/10/29
	Termin vereinbaren
	HA-Nachbesprechung

	
	4
	98/10/06
	Termin vereinbaren
	

	
	5
	98/10/13
	Termin bestätigen / annehmen 
	

	
	6
	98/10/20
	Termin verschieben / absagen
	

	
	7
	98/10/27
	Termin verschieben / absagen
	

	
	8
	98/11/03
	Reservierung vornehmen
	

	
	9
	98/11/10
	Reservierung bestätigen
	

	
	10
	98/11/17
	期中考試週


	授 課 進 度 表

	課程內容及進度
	週次
	日4
	內容（Subject/Topics）

	
	11
	98/11/26
	Nachbesprechung der Mid-Termklausur

Geschäftliche Mitteilung

	
	12
	98/12/01
	Lebenslauf 
	HA-Nachbesprechung

	
	13
	98/12/08
	Lebenslauf 
	

	
	14
	98/12/15
	Bewerbungsanschreiben
	

	
	15
	98/12/22
	Persönliche Briefe an Behörden
	

	
	16
	98/09/29
	Telefonieren und Telefonnotizen
	

	
	17
	99/01/05
	Telefonieren und Telefonnotizen
	

	
	18
	99/01/12
	期末考試週

	講授方式
	●課堂講授   ●分組討論   □參觀實習   □其他（　　　　　　　　）

	教學設備
	●電腦   ●投影機   □其他（　　　　　　　　）

	教材課本
	1. Bürokommunikation Deutsch: Sicher formulieren in Briefen, E-Mails und am Telefon (2005), PONDS
2. 教師自備教材

	參考書籍
	1. 張國達(2000)：Kaufmännischer Schriftverkehr 商用德文書信，中央圖書出版社 ISBN:9576374642

2. 羅燦慶(1999): 德英漢國際貿易字典, 中央圖書出版社, 臺北
3. 經濟部國貿局

	批改作業篇數
	--篇（本欄位僅適用於所授課程需批改作業之課程教師填寫）

	成績考核方式
	●平時成績：20 ％  ●期中成績：20 ％  ●學期成績：20 ％
●專題式實作參與及口頭/書面報告： 40  ％

	備考
	1.本表格請向授課學系下載。
2.教學計畫表上傳步驟：教務處首頁點選「教務資訊」→「教學計畫表上傳」；網址：http://ap09.emis.tku.edu.tw/。
※非法影印是違法的行為。請使用正版教科書，勿非法影印他人著作，以免觸法。


表單編號：ATRX-Q03-001-FM201-02
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