淡江大學  97  學年度第 2學期課程教學計劃表（格式一）
科目中文名稱：資料處理
授課教師： 鄭哲斌

	開課班級
	 統計2A     公行3B    eq \o(\s\up 6(系),\s\do 6(所))(日、夜、研)   年   班
	必選修
	必  修

	學分數
	    學分    小時（ 單、上、下 學期     學分）
	先修科目
	

	教學內容及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第1週 
	
	開始上課
(1)本學期教學內容介紹(2)資料庫介紹與基本環境操作

	
	第2週 
	
	(1)建立、修改完整資料表(2)資料表資料輸入(3)資料工作表資料操作

	
	第3週 
	
	(1)尋找、取代、排序資料(2)建立關聯式資料庫

	
	第4週 
	
	(1)建立關聯式資料庫(2)快速簡便的查詢資料

	
	第5週 
	
	(1)建立交叉分析資料表(2)建立樞紐分析表

	
	第6週 
	
	(1)建立美觀的資料表單(2)建立快速、便利的資料報表

	
	第7週 
	
	考前複習

	
	第8週 
	
	期中上機考

	
	第9週 
	
	期中考試週

	
	第10週 
	
	(1)表單的進階設計(2)建立子表單(3)表單屬性

	
	第11週 
	
	(1)表單的條件化格式(2)

	
	第12週 
	
	(1)建立資料表查詢(2)資料表關聯設定

	
	第13週 
	
	(1)進階的查詢設計與應用

	
	第14週 
	
	(1)進階的查詢設計與應用(變數輸入方式) (2)資料表的進階設計

	
	第15週 
	
	(1)使用精靈設計各式各樣的表單(2)報表的進階設計(3)Access與其他軟體交換資料(4)在WWW上的應用

	
	第16週 
	
	期末上機考

	講授方式
	 FORMCHECKBOX 
課堂講授
	 FORMCHECKBOX 
分組討論
	 FORMCHECKBOX 
參觀實習  
	 FORMCHECKBOX 
其他（　　　　　　　）

	教學設備
	 FORMCHECKBOX 
電腦
	 FORMCHECKBOX 
投影機
	 FORMCHECKBOX 
其他（　三槍投影設備　　）

	教材課本
	Access 2003   使用手冊    施威銘研究室    旗標出版

	參考書籍
	PhotoImpact 8.0

	批改作業篇數
	8~10次
	備註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之課程教師填寫。

	成績考核方式
	 FORMCHECKBOX 
平時成績：25％
	 FORMCHECKBOX 
期中成績：25％
	 FORMCHECKBOX 
期末成績：30％

	
	 FORMCHECKBOX 
讀書報告：  ％
	 FORMCHECKBOX 
課堂成績：15％
	 FORMCHECKBOX 
課堂筆記：5 ％

	備考
	1. 依85學年度第2學期學生事務處會議校長指示：各授課教師請務必舉行期中考試。

2. 已修習過WORD 2003的班級，授課老師可採取教授EXCEL 2003與ACESS 2003。








