淡江大學九十七學年度第二學期課程教學計劃表

科目中文名稱：資料處理
授課教師： 鄭啟斌
cbcheng@mail.tku.edu.tw

Office Hours: Tue17:10-19:00, Wed15:10 –17:00 at B1128
	開課班級
	  國貿系(日)   2年  A 班
	必選修
	 必 修

	學分數
	   2 學分 2小時（ 單、上、下 學期     學分）
	先修科目
	無

	課 程 目 標
	本課程分為上、下兩學期，每學期各2 學分。內容包含學習常用軟體，含文書處理、圖形處理、簡報製作、試算表與簡單網頁製作。教學內容以微軟視窗之各項產品為主，上學期包含MS Words、PowerPoint；下學期包含EXCEL、VISIO、FrontPage等，並特別強調以上工具之整合應用。

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	2/17
	EXCEL與假設檢定

	
	第二週
	2/24
	市場分析與問卷調查

	
	第三週
	3/3
	回收問卷資料處理

	
	第四週
	3/10
	問卷結果分析

	
	第五週
	3/17
	EXCEL應用(1)

	
	第六週
	3/24
	EXCEL應用(2)

	
	第七週
	3/31
	教學行政觀摩週

	
	第八週
	4/7
	EXCEL應用(3)

	
	第九週
	4/14
	上機考試

	
	第十週
	4/21
	（期中考試週）

	
	第十一週
	4/28
	繪圖軟體VISIO

	
	第十二週
	5/5
	流程圖

	
	第十三週
	5/12
	影像處理軟體Photo Impact

	
	第十四週
	5/19
	影像編修

	
	第十五週
	5/26
	網頁設計軟體FrontPage

	
	第十六週
	6/2
	網頁設計

	
	第十七週
	6/9
	上機考試

	
	第十八週
	6/16
	（期末考試週）

	講授方式
	(
	課堂講授
	
	分組討論
	
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	(
	電腦
	(
	數位投影機
	
	其他（　　　　　　　）

	教材課本
	Office 2003 入門與應用，王緒溢、梁仁楷，碁峰資訊，2006

	參考書籍
	Excel 統計決策與資料分析應用，林宏諭、林建宏、萬衛華，博碩文化

	批改作業篇數
	10~12
	備  註
	

	成績考核方式
	
	作業：30％
	
	期中考： 20％
	
	期末考： 20％

	
	
	上機考試： 30％
	
	其他（）：   


