淡江大學97學年度第1學期課程教學計畫表
授課科目名稱：資料處理
授課教師：朱志平
	開課班級
	公行系 (日) 3年A班
	必/選修
	必修

	學分數
	2學分3小時（含實習課，上、下 學期4學分）
	先修科目
	NONE

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	09／08
	教學內容及評量方式介紹

	
	第二週
	09／15
	數位工作環境導入

	
	第三週
	09／22
	1.資料輸入與編修

2.運用公式與函數

3.工作表編修

4.工作表格式設定

5.圖表建立與格式化

	
	第四週
	09／29
	

	
	第五週
	10／06
	

	
	第六週
	10／13
	

	
	第七週
	10／20
	

	
	第八週
	10／27
	

	
	第九週
	11／03
	期中上機考

	
	第十週
	11／10
	期中考試週

	
	第十一週
	11／17
	1.工作表列印

2.清單（資料庫）使用

3.樞紐分析

4.EXCELL於WEB之應用

5.實務應用：

規劃求解

	
	第十二週
	11／24
	

	
	第十三週
	12／01
	

	
	第十四週
	12／08
	

	
	第十五週
	12／15
	

	
	第十六週
	12／22
	

	
	第十七週
	12／29
	期末上機考

	
	第十八週
	01／05
	期末考試週

	講授方式
	ˇ
	課堂講授
	
	分組討論
	
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	ˇ
	電腦
	ˇ
	投影機
	
	其他（　　　　　　　                       ）

	教材課本
	1.EXCELL2003私房書（H306），金禾資訊。
2.請與資管系助教邱瑜瑩小姐聯繫書本訂購事宜，分機2648。

	參考書籍
	1.EXCELL2003商用範例實作，旗標。

2.EXCELL商業管理實例應用，金禾資訊。

	作業篇數
	6
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之教師填寫。

	成績考核方式
	
	平時成績： 10 ％
	
	期中考成績：30 ％
	
	期末考成績：30 ％

	
	
	助教實習： 30  ％
	
	其他（                      ）：        ％

	備考
	1.平時成績包含點名小考。不定期點名至少3次，缺席一次扣總分2分，缺席三次(含3次)扣考；隨堂小考次數不定。
2.課堂參與討論並提出正確解答者，另行加分。
3.課堂資訊請至 http://tsp.ec.tku.edu.tw/132298qp 讀取。
※非法影印是違法的行為。請使用正版教科書，勿非法影印他人著作，以免觸法。








