淡江大學   97  學年度第1學期課程教學計畫表(格式一)
授課科目名稱：德文商業書信
授課教師：黃閑雪
	開課班級
	       德文eq \o(\s\up 6(系),\s\do 6(所)) (日、進、研)  4 年   班
	必/選修
	選  修

	課程目標
	一般商務類類

· 認識一般德文商務交流(企業對內對外及國際商務活動)書信格式

· 能書寫一般德文商務交流(企業對內對外及國際商務活動)書信

進出口貿易類

· 認識進出口貿易流程

· 認識進出口貿易書信格式

· 能撰寫德文進出口貿易相關書信

	課程綱要
	內容

· 企業對內及對外溝通情境與書信習作
· 一般國際商務交流情境與書信習作
· 進出口貿易流程與書信習作
進行方式

· 毎堂課程老師引言以及進行概述

· 同學針對不同商務情境、案例以及進出口貿易流程，以口頭以及書面進行模擬報告

· 請專家至課堂作專題演講

· (若時間許可參觀相關商務機構及商務場合、並於事後進行書面或口頭報告)

	學分數
	 2  學分  2 小時（ 單、上、下 學期  共2 學分）
	先修科目
	 已上過大三經貿德文

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	09/11
	企業對內及對外不同溝通情境與書信習作練習 



	
	第二週
	09/18
	

	
	第三週
	09/25
	

	
	第四週
	10/02
	一般國際商務交流情境與書信習作練習



	
	第五週
	10/09
	

	
	第六週
	10/16
	

	
	第七週
	10/23
	認識進出口貿易流程及標準書信格式

	
	第八週
	10/30
	

	
	第九週
	11/06
	尋找貿易夥伴

	
	第十週
	11/13
	期中考週

	
	第十一週
	11/20
	詢價

	
	第十二週
	11/27
	報價

	
	第十三週
	12/04
	貿易夥伴信用調查

	
	第十四週
	12/11
	簽訂合約

	
	第十五週
	12/18
	訂貨

	
	第十六週
	12/25
	確認訂單

	
	第十七週
	01/01
	開國紀念日放假

	
	第十八週
	01/08
	期末考試週

	講授方式
	○
	課堂講授
	○
	分組討論
	○
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	○
	電腦
	○
	投影機
	
	其他（　　　　　　　                       ）

	教材課本
	

	參考書籍
	必用書籍
1. 張國達(2000)：Kaufmännischer Schriftverkehr 商用德文書信，中央圖書出版社 ISBN:9576374642
2. Sachs, Rudolf (2001): Deutsche Handelskorrespondenz neu – Der Schriftwechsel in Export und Import 
3. 教師自備教材

其它參考書籍
4. 張錦源/康蕙芬(2002): 國際貿易實務新論, 三民書局, 臺北
5. 羅燦慶(1999): 德英漢國際貿易字典, 中央圖書出版社, 臺北
6. 經濟部國貿局
7. 經濟部投資業務處
8. Bürokommunikation Deutsch: Sicher formulieren in Briefen, E-Mails und am Telefon (2005), PONDS

	批改作業篇數
	
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之教師填寫。

	成績考核方式
	
	平時成績： 20  ％
	
	期中考成績：30  ％
	
	期末考成績： 30  ％

	
	
	專題式實作參與及口頭/書面報告： 20   ％

	備考
	1. 本表格式請參考使用，教學計畫表格有兩種，授課教師可至教務處首頁「表格下載」中取得，
任擇一種使用。

2.自製格式請具備上述項目。
3.教學計畫表上傳步驟：教務處首頁點選「教務資訊」→「教學計畫表上傳」；網址：http://ap09.emis.tku.edu.tw/。









