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各位同學：

歡迎您參加校外媒體實習。您可以利用這寶貴的一～二個月的實習，來印證課堂所學，並體驗實務界的工作環境，希望您好好把握這個機會，充實自我。

在您實習的過程中，您可能會發現，並不是所有的實習單位都有完善的教學方式，其實大部份的單位，並不知道什麼樣的帶領方式能讓你收穫豐富。所以在您到了實習單位後，一定要把握機會，積極的學習每一件事，並主動向指導人員爭取工作機會，如此才會有豐碩的學習成果。

過去，因為某些學長姐的不當行為，造成本系與實習單位之誤解。日後，往往以『不再提供實習名額』作為回應，不僅本系聲譽受損，也使得以後的學弟妹喪失了實習的機會。因此，若您因故無法前往實習，或必須中途離職的話，請記住，一定要向系內助教反映，由系內助教代為解決。切忌無故不到或擅自離職，如此您不但『校外媒體實務』一科會以零分計算，我們也會將您報請學校記過處份。

1、 凡已確認實習單位及月份者，應在規定日期及時間前往實習單位報到。

2、 若因故無法前往實習者，應先向系內助教反映獲准，並知會實習單位。

3、 實習期間因故無法繼續實習者，須先向實習單位及系內助教反映獲准後，始可離職。

4、 若有以下情事者，除『校外媒體實務』一科以零分計外，並須受記過處分。
1. 已獲得實習工作，卻無故不前往報到，且未向助教及實習單位報備者。

2. 實習期間無故離職且未向助教及實習單位報備者。
3. 實習期間因工作不當或過失，而遭實習單位解職者。
5、 凡參加實習者，皆須選修『校外媒體實務』一科。(已修過此學分者除外)

6、 實習同學須交『實習心得』及參加實習座談會。
實習二個月的同學（不論是否在同一單位），只須繳交一份實習心得。
七、『校外媒體實務』課程計分方式：

     實習單位考核─50%（實習兩個單位者，單位考核成績以平均分數計）

     實習座談會
─25%（實習座談會時間在開學兩週內公佈，請同學注意布告欄）

實習心得
─25%（於實習座談會時繳交。請具體說明實習時的實習狀況、負責工作與心得感想）不收逾時報告，未在規定時間內繳交報告者，視同未交。

校外媒體實務資料卡

請各位同學填寫下列有關資料，這張資料卡，會對學弟妹日後選擇實習單位時，有很大的幫助。

姓    名：

實習單位：

上班時間：

負責工作：

工作狀況：

心得感想：
這次實習，你學到最多的地方是什麼？

又，你認為最需要改進的地方是什麼？

最後，請在以下的選項前打勾（(）：

你覺得這是不是一個值得實習的單位？

＿＿絕對是 ＿＿是 ＿＿不是 ＿＿絕對不是

你是否會向學弟妹推薦這個實習單位？

＿＿絕對推薦 ＿＿ 推薦 ＿＿ 不推薦 ＿＿絕對不推薦
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