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淡江大學 96 學年度第 2 學期課程教學計畫表  

授課科目名稱：中英文電腦輸入法    授課教師：周秋潔 

教師聯絡方式：E-mail：kitchow@mail.tku.edu.tw 

              Office：I101、TEL：2621-5656#2158 

開課班級 產經三 必/選修 必  修

學分數 1 學分  2  小時（單學期1學分） 先修科目 無 
教學內容 

及進度 

週次 月／日 授課內容 課堂練習 

第 1 週 2/21 課程簡介、平台系統操作說明  
第 2 週 2/28 和平紀念日放假一天 
第 3 週 3/6 英文輸入法指法練習  
第 4 週 3/13 英文輸入法指法練習  
第 5 週 3/20 英打文章練習 英打文章練習 
第 6 週 3/27 英打文章練習、網路搜尋技巧 英打文章練習 
第 7 週 4/3 校外觀摩週（停課停班） 
第 8 週 4/10 英打文章練習、網路影音應用 英打文章練習 
第 9 週 4/17 期中考 
第 10 週 4/24 【期中考週】(機房停開) 
第 11 週 5/1 嘸蝦米輸入法-形、音  
第 12 週 5/8 嘸蝦米輸入法-義、需強記字根 隨堂練習（形、音）

第 13 週 5/15 嘸蝦米輸入法-截長、補短 隨堂練習（義、強記）

第 14 週 5/22 嘸蝦米輸入法-搖頭擺尾 隨堂練習（截長補短）

第 15 週 5/29 中打練習、網路社群介紹 隨堂練習（搖頭擺尾）

第 16 週 6/5 中打練習、網路知識建構 中打文章練習 
第 17 週 6/12 期末考 
第 18 週 6/19 【期末考週】(機房停開) 

講授方式  課堂講授  分組討論  參觀實習 其他（      ） 

教學設備  電腦  投影機 其他（ CSF TQC 打字練習軟體     ） 

教材課本 網路教材講義及網路資源 

參考書籍 1. 中英數輸入實力養成暨評量（合訂本）2007 年版（碁峰資訊） 

成績考

核方式 

 平時成績：50％ 期中考成績：25％  期末考成績：25％ 

 讀書報告：   ％  其他（         ）：  ％ 
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備 考 1. 平時成績 50%分為： 

(1) 練習成績—40%。 
(2) 課堂參與、出席等學習狀況—10%。 

2. 期中考試（英打部分）—25% 
3. 期末考試（中打部分）—25%（可自選輸入法應試） 
4. 小考、期中考及期末考有任何舞弊行為，或其它不合法行為者（如代考、

竄改他人試卷作業等），學期成績以零分計算。 
5. 相關程式及教材講義置於 WebCT 平台，請自行下載使用。 
6. 授課進度依實際狀況進行調整。 

 


