淡江大學課程教學計畫表

	科目名稱
	資訊概論I
	講師
	鄒昌達

	
	堂  次
	月/日
	內         容

	
	第一堂
	
	課程說明及電腦概論(電腦的本質、用途、分類)

	
	第二堂
	
	電腦架構及工作原理(硬體組成以及網路應用)

	
	第三堂
	
	作業系統介紹(DOS, Windows, Linux…)

	
	第四堂
	
	Win XP實例操作(檔案複製、刪除)

	
	第五堂
	
	電腦軟體的應用與分類

	
	第六堂
	
	通訊與網路(網路起源、發展、組成、分類及基本工作原理)

	
	第七堂
	
	網際網路實際應用I(瀏覽器及電子郵件使用)

	
	第八堂
	
	網際網路實際應用II(檔案下載及即時通訊服務)

	
	第九堂
	
	網路服務,網路安全及病毒

	
	第十堂
	
	應用軟體I(Word文書處理軟體1-編輯原理與基本操作)

	
	第十一堂
	
	應用軟體I(Word文書處理軟體2-表格與樣式設定)

	
	第十二堂
	
	應用軟體I(Word文書處理軟體3-進階使用技巧)

	
	第十三堂
	
	應用軟體II(Excel電子試算表1-使用原理與基本操作)

	
	第十四堂
	
	應用軟體II(Excel電子試算表2-圖表與公式的應用)

	
	第十五堂
	
	應用軟體III(PowerPoint多媒體簡報1-使用原理與基本操作)

	
	第十六堂
	
	應用軟體III(PowerPoint多媒體簡報2-繪圖與動畫的應用)

	
	第十七堂
	
	應用軟體IV(Outlook個人管理-行程與通訊錄的應用)

	
	第十八堂
	
	學習心得與成果評量

	講授方式
	 V
	課堂講授
	
	分組討論
	
	參觀實習
	
	其他(            )

	教學設備
	v
	電腦
	V
	投影機
	 
	其他(            )

	教材課本
	計算機概論(松崗)

	參考書籍
	

	批改作業篇    數
	
	備註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之課程教師填寫。

	成績考核方    式
	 v
	平時成績 : 20 %
	v
	期中考成績 : 30  %
	v
	期末考成績 : 30 %

	
	 v
	讀書報告 : 20 %
	
	其他(               ) :    %

	備    考
	1.本表格式請參考使用，教學計劃表格有兩種，授課教師可至教務處網頁各項表單中下載，任擇一種使用。

2.自製格式請具備上述項目。

3.依85學年度第2學期學生事務處會議校長指示：各授課老師請務必舉行期中考試。


