2007.9.22修訂

淡江大學96學年度第1學季課程教學計劃表
科目中文名稱：資訊概論I
授課教師：何政興          
	開課班級
	社區發展學院 休閒產業學系一年級
	必選修
	    必修

	學分數
	2學分 (每週4小時)
	先修科目
	 無

	教學內容
及進度
	週  次
	月  ／  日
	 內   容

	
	第一週
	9月22日
	課程內容說明
淡江大學網路圖書資源介紹

	
	第二週
	9月29日
	單元一  電腦概論 (發展歷史、電腦軟硬體、多媒體)

單元二  作業系統 (概念種類、操作使用、電腦維護)

	
	第三週
	10月06日
	單元三  網際網路 (網路通訊、資料搜尋、電子郵件、通訊軟體、電子商務、資訊安全)

	
	第四週
	10月13日
	單元四  Office軟體應用 (Word文書處理-1)

	
	第五週
	10月20日
	單元四  Office軟體應用 (Word文書處理-2)

	
	第六週
	10月27日
	單元四  Office軟體應用 (Excel試算表)

	
	第七週
	11月03日
	單元四  Office軟體應用 (PowerPoint簡報製作)

	
	第八週
	11月10日
	單元四  Office軟體應用 (Outlook個人資訊管理、Visio圖表繪製)

	
	第九週
	11月17日
	期末成果評量

	
	
	
	

	
	
	
	

	講授方式
	(
	課堂講授
	(
	分組討論
	(
	實習
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	(
	電腦
	(
	投影機
	(
	其他（電腦實習教室）

	教材課本
	計算機概論/陳惠貞，鄧文淵著。台北市：碁峰資訊，民96

最新計算機概論2007/施威銘研究室著。台北市：旗標出版公司，民95

	參考書籍
	與教學內容相關之圖書、期刊文章、網頁內容

	批改作業篇數
	4
	備  註
	每2週1個實習作業，當天繳交。
繳交方式：使用個人淡江大學E-Mail寄至teacherchho@gmail.com或課堂上宣布之方式，未按規定繳交作業者視同未繳。

	成績考核方式
	(
	平時成績： 60 ％
	(
	讀書報告： 10 ％
	(
	期末測驗： 20 ％

	
	(
	其他（課堂參與）：  10 ％

	備考
	1.無法上課請確實依請假規定辦理，未請假者視同曠課。

2.請遵守智慧財產權觀念，勿使用非法影印教科書。 
3.本課程使用淡江大學教學支援平台，登入帳號為學號，預設密碼為學號，請於登入後自行更改。


