淡江大學蘭陽校園九十六 學年度第一學期第二學季教學計畫表
科目名稱：國際規範與禮儀(Etiquettes)  

授 課 教 師： 朱子君
	開課班級
	 旅遊系一年級
	必選修
	必修

	學分數
	  2  學分  4 小時（ 單 學季    2  學分）
	先修科目
	 

	教學內容
及進度
	Week
	Date
	章節
	內容

	
	Week 1

	11/19
	ch.1
	Introduction、Grouping、the definition of Etiquettes

Self introduction

	
	
	11/23
	ch.2、3
	Dinning

	
	Week 2

	11/26
	ch.4
	Dress

	
	
	11/30
	ch.5
	Living

	
	Week 3
	12/03
	ch.6
	Traveling

	
	
	12/07
	
	Quiz 1

	
	Week 4
	12/10
	ch.7
	Learning

	
	
	12/14
	ch.8
	Entertaining

	
	Week 5
	12/17
	ch.9.
	Conversation

	
	
	12/21
	ch.10
	Greetings and Etiquettes

	
	Week 6

	12/24
	ch.13
	Office manner

	
	
	12/28
	
	Quiz 2

	
	Week 7
	12/31
	
	No class day

	
	
	01/04
	ch. 14,15
	Letter and telephone manners and Interviews

	
	Week 8
	01/07
	ch.11、12
	International occasions

	
	
	01/11
	
	Quiz 3

	
	Week 9
	01/14
	
	Group presentation(Special cultures)

	
	
	01/18
	
	Group presentation(Special cultures)

	講授方式
	X
	課堂講授
	X
	分組討論
	
	參觀實習
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	X
	電腦
	X
	投影機
	
	其他（　　　　                 ）

	教材課本
	徐筑琴(2001), 國際禮儀實務(揚智文化出版)

	參考書籍
	朱立安(2004), 國際禮儀 (揚智文化出版)

	批改作業篇數
	
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之教師填寫。

	成績考核方式
	X
	Presentation：30 ％
	X
	Quiz： 60 ％

	
	X
	Participation： 10 ％
	
	

	
	








