淡江大學 九十六 學年度第一學期課程教學計畫表(格式一)
授課科目名稱：中英文電腦輸入法
授課教師：陳俊文    
	開課班級
	統計系  eq \o(\s\up 6(系),\s\do 6(所))(日) 一年   班
	必/選修
	必  修

	學分數
	 1 學分  2 小時（ 單學期  1 學分）
	先修科目
	無

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	9/20
	教學計畫與課程簡介：中英文輸入法的重要性與評分標準
資訊的輸入：鍵盤按鍵功用與基本指法
(英打課堂測驗1)

	
	第二週
	9/27
	英文、符號、與數字輸入

	
	第三週
	10/4
	資訊的輸入：輸入法的安裝、設定與操作(歐陸語系的輸入)

	
	第四週
	10/11
	注音輸入法：含新注音、自然輸入法等

(英打課堂測驗2：字母與常用符號)

	
	第五週
	10/18
	倉頡輸入法：含速成、新倉頡輸入法等，字根表

資訊的儲存：編碼系統簡介

	
	第六週
	10/25
	二代字根輸入法：(1)大易，(2)行列:行列輸入法的家、字根表
(英打課堂測驗3：文章與數字)

	
	第七週
	11/1
	二代字根輸入法：(3)嘸蝦米：行易有限公司、字根表
資訊的輸出：字型安裝、編輯與排版

	
	第八週
	11/8
	期中考(英打)

	
	第九週
	11/15
	期中考試週(機房停開)

	
	第十週
	11/22
	嘸蝦米字根練習(課後作業1：寫碼練習318例字)

(中打課堂測驗1：318字根例字)

	
	第十一週
	11/29
	取碼規則與字根查詢一(課後作業2：寫碼練習318例字)

取碼練習：318例字

	
	第十二週
	12/6
	全形符號輸入
取碼練習：常用標點符號

(中打課堂測驗2：318例字與標點符號)

	
	第十三週
	12/13
	兩碼字(須有20~30以上實力)

取碼練習：常用220字，六成出現率

	
	第十四週
	12/20
	嘸蝦米字根查詢二

簡速字根(須有30~60以上實力)

取碼練習：範例文章練習Ⅰ

(中打課堂測驗3：範例文章)

	
	第十五週
	12/27
	簡體中文、日文的輸入
取碼練習：範例文章練習Ⅱ

	
	第十六週
	1/3
	期末考(中打)

	
	第十七週
	1/10
	重考與補考(請假等特殊原因)

	
	第十八週
	1/17
	期末考試週(機房停開)

	講授方式
	V
	課堂講授
	
	分組討論
	
	參觀實習  
	V
	其他（上機練習　　　）

	教學設備
	V
	電腦
	V
	投影機
	
	其他（　　　　　　　                       ）

	教材課本
	[1]教學輔助軟體。

[2]網站講義(開學後開放下載)：http://mail.tku.edu.tw/103393/

	參考書籍
	[1]財團法人中華民國電腦技能基金會 中英數輸入實力養成暨評量(合訂本2007年版)  碁峰

	批改作業篇數
	
	備  註
	

	成績考核方式
	V
	平時成績：   10 ％
	V
	期中考成績：  45 ％
	V
	期末考成績：   45 ％

	
	
	讀書報告：      ％
	
	其他（作業2~3份）

	備考
	1.平時成績以課堂測驗合併點名，請在當週上課時段內完成登記。
2.教學輔助軟體的取得，請查閱講義內相關段落的連結。








