淡江大學九十六學年度第一學期課程教學計劃表
科目中文名稱：圖書館管理                             授課教師：卓玉聰
	開課班級
	 資訊與圖書館學系     eq \o(\s\up 6(系),\s\do 6(所))(日) 四 年  班
	必選修
	  必  修

	學分數
	   二  學分 二 小時（eq \o(\s\up 7(　單　),\s\do 7(上、下)) 學期  四 學分）
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	9/20
	變動中的圖書館

	
	第二週
	9/27
	圖書館管理概論

	
	第三週
	10/04
	管理學理論、發展史 – 初期

	
	第四週
	10/11
	管理學的發展 ( 科學管理、行政管理、人際關係

	
	第五週
	10/18
	管理學的發展 ( 現代管理

	
	第六週
	10/25
	圖書館規劃與行銷 ( 影響規劃的因素、規劃程序

	
	第七週
	11/01
	圖書館規劃與行銷 – 策略規劃、資訊與決策訂定

	
	第八週
	11/08
	圖書館規劃與行銷 – 圖書館行銷、

	
	第九週
	11/15
	期中考試

	
	第十週
	11/22
	圖書館的組織結構 ( 組織類型、組織文化


	
	第十一週
	11/29
	圖書館的組織 – 人際溝通

	
	第十二週
	12/06
	圖書館的組織 – 組織間溝通

	
	第十三週
	12/13
	人力資源管理 ( 職務設計、職務說明書、工作流程

	
	第十四週
	12/20
	人力資源管理 –人員進用、培養、考核

	
	第十五週
	12/27
	人力資源管理 –人員生涯規劃

	
	第十六週
	01//03
	人力資源管理 –管理者

	
	第十七週
	01/10
	人力資源管理 –團隊與領導統馭

	
	第十八週
	01/17
	期末考試

	講授方式
	X課堂講授   X分組討論   □參觀實習   X其他（case study）

	教學設備
	X電腦   X投影機   □其他（　　　　　　　　）

	教材課本
	Stueart, R.D. & Moran, B. B. “Library and Information Center             Management”,7th ed. Library Unlimited, Inc.  2007

	參考書籍
	1. 圖書館學、管理學之相關雜誌  2. 相關之法令、標準

	批改作業篇數
	
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之課程教師填寫。

	成績考核方式
	X平時成績：10 ％   X期中成績： 30 ％   X期末成績： 30 %
□讀書報告：   ％  X其他（課程參與、分組作業成績）：30 ％

	備考
	1. 本表格式請參考使用，任課教師可利用FTP或WWW下傳取用，
網址：ftp.tku.edu.tw/tku-only/academic/tc101.doc

2.自製格式請具備上述相關項目。


