淡江大學96學年度第1學期教學計畫表
科目中文名稱：圖書館資料採訪





教課教師：馬少娟
	開課班級
	教育資料科學系 2年   班
	必選修
	　　必修

	學分數
	 2 學分　2小時 (上、下學期　4學分）
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	       內        容

	
	第 1週
	9/18~
	  概述　圖書館資料採訪之內容與任務

	
	第 2週
	9/25~
	  資料採訪與書目

	
	第 3週
	10/2-
	書目的類型與資料庫

	
	第 4週
	10 /9
	書目的利用與選書

	
	第 5週
	10/16
	圖書選擇之理論

	
	第 6週
	10/23
	圖書選擇之理論與應用

	
	第 7週
	10/30
	網路環境與資料徵集

	
	第 8週
	11/06
	圖書訂購

	
	第 9週
	11/13
	  期中考試

	
	第10週
	11/20
	圖書訂購之前置作業及政府採購法之執行

	
	第11
	11/27
	  圖書訂購流程
	
	
	
	

	
	第12
	12/04
	  圖書訂購流程
	
	
	
	

	
	第13
	12/11
	  書商之評估

	
	第14
	12/18
	  絕版書之訂購

	
	第15
	12/25
	  出版品交換工作

	
	第16
	97/1/1
	  開國紀念日

	
	第17
	97/1/8
	  書刊贈送工作

	
	第18
	97/1//15
	期末考試

	
	
	
	

	授課方式
	　(課堂講授　(分組討論　(參觀實習　(其他（　　　　）
	

	教學設備
	

	教材課本
	1. 吳明德，館藏發展，漢美圖書公司，民國 80年                                                  

2. 薛理桂，吳明德，圖書選擇與採訪， 空中大學，民國 84
3. Mack, Daniel, ed.  Collection development policies: new directions for changing collections. Binghamton, NY : Haworth Information Press, c2003.
4. Curley, A. & Broderick, D., Building Library Collections,  Scarecrow  Press.
5. .Gardner, R., Library Collections : their origin, selection, and development. McGraw-Hill
6. Grieder, Theodore, Acquisitions : where, what, and how

	參考書籍
	1. Kao, M. L., Introduction to technical services for library technicians, The Haworth

   Information Press, 2001 
2. Library Acquisitions : practice and theory (期刊)
3. Kovacs, B. , The Decision-Making Process for Library Collections : case studies
4. Frances C. Wilkinson, Linda K. Lewis.,The complete guide to acquisitions management,
 Libraries Unlimited 2003

	成績考
核方式
	　(讀書報告：　　％ (平時：20％　(期中考試　40％
　(學期考試： 40％　(其他（　　　　　　　　　）　　　％


