淡江大學九十五學年度第三學季課程教學計劃表
科目中文名稱：資訊概論2
授課教師：胡大謙          
	開課班級
	旅遊系一年級
	必選修
	    必修

	學分數
	2學分 (每週4小時)
	先修科目
	 無

	教學內容
及進度
	週  次
	月  ／  日
	 內   容

	
	第一週
	3月6、7日
	課程內容說明、進階Office軟體應用 (Excel)

	
	第二週
	3月13、14日
	進階Office軟體應用 (Excel)

	
	第三週
	3月20、21日
	進階Office軟體應用 (Excel)

	
	第四週
	3月27、28日
	進階Office軟體應用 (Word)

	
	第五週
	4月3、4日
	校外觀摩週（停課）

	
	第六週
	4月10、11日
	進階Office軟體應用 (Word)、期中考

	
	第七週
	4月17、18日
	2007電腦軟硬體趨勢
多媒體
Web 2.0

	
	第八週
	4月24、25日
	期末專題報告

	
	第九週
	5月1、2日
	期末專題報告

	
	
	
	

	
	
	
	

	講授方式
	(
	課堂講授
	(
	分組討論
	(
	實習
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	(
	電腦
	(
	投影機
	(
	其他（電腦實習教室）

	教材課本
	自編教材


	參考書籍
	最新計算機概論2007/施威銘研究室著。台北市：旗標出版公司，民95
Microsoft Excel2003使用手冊(施威銘研究室著)：旗標出版社

Microsoft Word 2003使用手冊(施威銘研究室著)：旗標出版社

	批改作業篇數
	
	備  註
	

	成績考核方式
	(
	平時成績： 30 ％
	(
	期中考： 30％
	(
	期末報告： 40 ％

	
	(
	其他（課堂參與）：  

	備考
	


1、 注意事項：
1.
考試時，若與鄰座交談、複製他人磁片、作弊行為等，一律以零分計算
2.
點名未到者一次扣平時成績5分，平時成績扣到0分為止。
3.
全勤者加學期總分5分
4.
本課程需三位小老師，1位負責印講義，2位於助教課時協助操作。
2、 評分方式：
1.  平時成績 30%（隨堂討論參與率及上台操作）
· 每人平時成績皆為50分，以上台操作和出席作為加分依據。
· 助教課之習題，自願上台講解者可加平時成績5分。
2.  期中考試 30%     

3.  期末報告 40% 
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