
淡江大學九十五學年度第二學期課程教學計劃表
一、課程名稱︰電算機程式—資料處理（運管系二年級，必修，二學分）
二、授課教師︰張勝雄
三、先修課程︰無
四、授課主題與進度：

	週次
	月/日
	授課主題
	閱讀章節

	一
	3/2
	概論。資料、檔案與資料處理程序
	R1: ch 1-2

R3: ch 1-2

R6: ch 3-4

	二
	3/9
	概論。資料、檔案與資料處理程序
	

	三
	3/16
	Excel試算表

資料統計、分析
	R1:ch 3

R5:ch 1-4

R5: 6,8-9

	四
	3/23
	資料繪圖與展示
	R1:ch3-4

R5: 11-12

	五
	3/30
	資料排序、篩選與樞紐分析
	R1:ch 4

R5: 15-17

	六
	4/6
	校外教學觀摩（清明節春假）
	

	七
	4/13
	資料排序、篩選與樞紐分析
	R1:ch 4

R5: 15-17

	八
	4/20
	資料庫與資料庫管理系統
	R3: ch 3-4

	九
	4/27
	資料庫與資料庫管理系統
	R3: ch 3-4

	十
	5/4
	期中考週
	

	十一
	5/11
	Access 資料庫管理系統之環境
	R1:ch 5

R4: ch1-4

	十二
	5/18
	資料工作表的操作
	R4: ch 5-6

	十三
	5/25
	期末專題報告－主題、可行性分析、規劃
	

	十四
	6/1
	資料分析與查詢
	R4: ch 7-9

	十五
	6/8
	進階查詢
	R4: ch 7-9

	十六
	6/15
	表單與報表
	R4:ch 10-11

	十七
	6/22
	期末專題報告、成果展示
	

	十八
	6/29
	期末考週
	


五、參考書籍（R）
1. 陳弘馨譯，Excel統計資料分析實務：樞紐分析／OLAP／Access整合應用，文魁，民國92年（推薦）
2. 施威銘研究室，資料庫理論與實務ACCESS 2003，旗標，民國94年。
3. 呂執中，李明章，「資料處理」，三民書局，民國87年。

4. 東名，吳名月，「Access 2002 資料庫管理實務」，文魁，民國90年。

5. 施威銘研究室，「Excel 2000 使用手冊」，旗標，民國88年。
6. 汪志堅，「資料處理導論」，五南，民國90年。

六、課程要求︰
1. 各項作業與期末報告均以分組繳交為原則。每一分組人數3-4人，分組名單與組長電子信箱於第四週(3/23)上網繳交，逾時不予處理（將無專題報告與作業成績）。

2. Excel 檢定考試（20%），期中、期末考試（35%），期末專題報告、作業（35%），課堂參與（10%）。教師保留合理修訂評分比重的權利。

3. Excel檢定考試︰於第八周舉行。題庫事先公告，於題庫中隨機抽取題目，答對兩題者即通過。分數計算如下︰2/2→90，2/3→80，2/4→60，2/5→40，2/6→20，餘者0。

4. 期末專題報告、作業簡報均採現場隨機抽取組員報告應答。

5. 課程網站：淡江大學首頁／教學支援平台／管理學院／張勝雄／952 電算機程式（資料處理）
七、報告、作業繳交相關事宜
1. 上課後10分鐘內繳交完畢，並上傳網站。

2. A4紙張，直式橫書。

3. 以訂書針訂於左側即可。禁止使用塑膠夾、塑膠封套、長尾夾…

4. 首頁標題如下（無須製作封面）：
資料處理作業：（作業編號）
繳交日期：

組別︰

組長  ：張三

學號：86540010

成績卡座號：

組員2：李四

學號：86540020

成績卡座號：

組員3：王五

學號：86540030

成績卡座號：

組員4：林六

學號：86540040

成績卡座號：


（內容…………）


