淡江大學     95 學年度第二 學期課程教學計畫表
授課科目名稱：資 料 處 理
授課教師：   施盛寶       
	開課班級
	統計二、公行進學班
	必/選修
	必  修

	學分數
	   二 學分　二   小時（ 下 學期 二  學分）
	先修科目
	

	2
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	03/05
	本學期教學內容介紹

	
	第二週
	03/12
	Excel工作表的建立與格式設定

	
	第三週
	03/19
	Excel工作表的編輯與列印和平紀念日放假

	
	第四週
	03/26
	Excel基本公式與函數Excel

	
	第五週
	04/02
	教學觀摩週

	
	第六週
	04/09
	Excel公式與函數的應用

	
	第七週
	04/16
	Excel圖表建立：建立圖表與基本製作技巧

	
	第八週
	04/23
	期中上機測驗

	
	第九週
	04/30
	期中考試週

	
	第十週
	05/07
	Excel圖表美化：圖表的格式化與美化

	
	第十一週
	05/14
	Excel建立多媒體試算表文件

	
	第十二週
	05/21
	Excel資料庫的管理應用:1.資料篩選2.樞紐分析表

	
	第十三週
	05/28
	Excel資料分析問題應用:1.目標搜尋2.分析藍本

	
	第十四週
	06/04
	Excel範例練習

	
	第十五週
	06/11
	期末報告

	
	第十六週
	06/18
	期末上機測驗

	
	第十七週
	06/25
	期末考試週

	
	
	
	

	講授方式
	(
	課堂講授
	
	分組討論
	
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	(
	電腦
	(
	投影機
	
	其他（　　　　　　　                       ）

	教材課本
	「Excel 2003 私房教師(私房書＋私房教師單機版光碟)」，志凌資訊，金禾
「圖解Excel 2003範例教本」，數位新知，金禾

	參考書籍
	「2006 PLUS EXCEL商業管理實例應用」，數位新知，金禾

	批改作業篇數
	5~7次
	備  註
	助教針對實習課授課內容進行1次小考

	成績考核方式
	(
	平時成績：  20  ％
	(
	期中考成績： 30 ％
	(
	期末考成績： 30  ％

	
	(
	讀書報告：  15  ％
	(
	其他（      5             ）：        ％

	備考
	授課教師：施盛寶  E-mail: sbao@mail.im.tku.edu.tw








