資訊教育

--中英文輸入法--

1、 授課教師： 藍毓華

2、 課程學分： 一學分(二小時)

3、 教學目標與範圍：
本課程乃本校針對文、法、商管、外語及教育等人文社會科系學生，需因應撰寫/製作大量及高品質報告所需培育的基本電腦技能。期使未來更能成為就業之利器。

4、 課程進度與綱要：
	【九十五學年度第二學期】 


	週 次
	日   期
	星 期
	事               項

	寒假
	96/02/01～27
	四～五
	93學年度第2學期期末考試補考

	一
	96/02/28
	三
	和平紀念日(放假一天)_

	
	96/03/01
	四
	開始上課

	
	96/03/01、03/02
	三、四
	課程說明與介紹

	二
	96/03/08～03/14
	四～三
	網路加退選課程(網路及電話語音)

	
	96/03/08、03/09
	三、四
	英文輸入法—觸覺打法介紹(一)

	三
	96/03/15、03/16
	三、四
	英文輸入法—觸覺打法介紹(二)、(文章練習一)

	四
	96/03/21、03/22
	三、四
	英文輸入法(文章練習二)

	五
	96/03/28、03/29
	三、四
	英文輸入法(文章練習三)

	六
	96/04/02～04
	一～三
	校外觀摩週(停課停班)

	
	96/04/05
	四
	民族掃墓節(放假一天)

	
	96/04/06
	五
	校外觀摩週(停課停班)

	
	96/10/21
	六
	全學期上課達三分之一

	七
	96/04/11、04/12
	三、四
	英文輸入法(文章練習四)

	八
	96/04/18、04/19
	三、四
	英文輸入法(文章練習五)

	九
	96/04/25、04/26
	三、四
	期中考(僅英文輸入法部分)

	十
	96/04/30～05/06
	一～日
	期中考試週(停課)

	十一
	96/05/09、05/10
	三、四
	中文輸入法介紹

	十二
	96/05/14～25
	一～五
	教學評鑑週(畢業班科目)

	
	96/05/16、05/17
	三、四
	中文輸入法(文章練習一)

	十三
	96/05/23、05/24
	三、四
	中文輸入法(文章練習二)

	十四
	96/05/30、05/31
	三、四
	中文輸入法(文章練習三)

	
	96/05/28～06/08
	一～五
	教學評鑑週(非畢業班科目)

	十五
	96/06/06、06/07
	三、四
	中文輸入法(文章練習四)

	十六
	96/06/13、06/14
	三、四
	中文輸入法(文章練習五)

	十七
	96/06/20、06/21
	三、四
	期末考試(僅中文輸入法部分)

	
	96/06/19
	二
	端午節(放假一天)

	十八
	96/06/21～27
	四～三
	期末考試週

	暑假
	96/06/30～07/07
	六～六
	語音及e-mail查詢學期成績

	
	96/07/31
	二
	本學年度結束


5、 授課方式：

本課程以技能訓練為主軸，除基礎方式與技巧介紹外，將輔以『中華民國電腦發展技能基金會』為國內中小企業所設計之技能認證軟體為主要使用教材及考試軟體。

6、 成績考核：
A、 期中考試(僅英文輸入部分)—35%(以 30字/分鐘為及格標準)，

B、 期末考試(僅中文輸入部分)—35%(以 30字/分鐘為及格標準，不限制使用某特定輸入法)；

C、 平時成績(上課出席及表現)—30%(有特殊事故無法出席者，請依學校規定以書面方式至遲於次週上課時，辦理請假手續；點名時無故缺席者，則以曠課論，每次扣六分)。

