淡江大學 九十五     學年度第二學期課程教學計畫表(格式一)
授課科目名稱：口語商用法文
授課教師：馬麗雲

	開課班級
	法文系
	系(日) 三/四 年   班
	必/選修
	選  修

	學分數
	    學分    小時（ 單、上、下 學期     學分）
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	
	1.Présentation du projet d’enseignement
2.Rédiger un C.V. : ce cours a pour objectif de préparer les étudiants à rédiger un CV en français qui leur servira ensuite pour des entretiens d’embauche.

	
	第二週
	
	Savoir se présenter : ce cours a pour objectif de donner aux étudiants les mots clés et expressions utiles leur permettant de se présenter en français.

	
	第三週
	
	Pratiquer l’entretien d’embauche : ce cours a pour objectif de préparer les étudiants à conduire des entretiens courts en français centrés sur le recrutement. Il aura lieu sous forme de jeux de rôles.

	
	第四週
	
	Idem

	
	第五週
	
	Maîtriser le vocabulaire de la conversation téléphonique : ce cours a pour objectif de permettre aux étudiants de connaître les mots clés et expressions utiles pour mener des conversations professionnelles au téléphone.

	
	第六週
	
	Comprendre son interlocuteur : ce cours vise à faire travailler les étudiants sur des entretiens types à partir d’enregistrements oraux.

	
	第七週
	
	Pratiquer l’entretien téléphonique : ce cours a pour objectif de préparer les étudiants à conduire des entretiens téléphoniques en français. Il aura lieu sous forme de jeux de rôles.

	
	第八週
	
	Révision

	
	第九週
	
	Examen oral

	
	第十週
	
	期中考試週

	
	第十一週
	
	Comprendre l’organisation de l’entreprise : ce cours vise à faire travailler les étudiants sur l’organisation d’une entreprise française, son organigramme et les compétences des principaux responsables.

	
	第十二週
	
	Trouver les informations : ce cours vise à permettre aux étudiants de trouver les informations utiles sur l’entreprise et ses résultats.

	
	第十三週
	
	Lire un graphique : ce cours vise à permettre aux étudiants de décrire des évolutions sur un graphique pour mieux les préparer à des présentations orales.

	
	第十四週
	
	Communiquer en français : ce cours vise à donner aux étudiants les mots clés et expressions utiles leur permettant d’effectuer des présentations en français.

	
	第十五週
	
	Préparer une présentation : ce cours a pour objectif d’aider les étudiants à préparer des présentations orales sous forme d’exposés.

	
	第十六週
	
	Pratiquer l’exposé oral : ce cours a pour objectif de préparer les étudiants à effectuer des exposés en français. Il aura lieu sous forme de jeux de rôles.

	
	第十七週
	
	Examen final

	
	第十八週
	
	期末考試週

	講授方式
	
	課堂講授
	  
	分組討論
	
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	
	電腦
	
	投影機
	
	其他（　　　　　　　                       ）

	教材課本
	

	參考書籍
	Affaires à suivre, Hachette Livre,.

La communication professionnelle, CLE International,.

Le français commercial . Edition :天肯法語通 

	批改作業篇數
	
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之教師填寫。

	成績考核方式
	
	平時成績： 30     ％
	
	期中考成績：30     ％
	
	期末考成績： 30    ％

	
	
	讀書報告：      ％
	
	其他（  出席率                      ）：10        ％

	備考
	1. 本表格式請參考使用，教學計畫表格有兩種，授課教師可至教務處網頁各項表單中下載，
任擇一種使用。
2.自製格式請具備上述項目。
3.教學計畫表上傳步驟：請從教務處網頁依「教學計畫表上傳」指示進入。








