資料處理課程進度計劃
95學年度第二學期

開課序號：0716 科目編號：M0344 學分數：2學分  上課時數：3小時（實習1小時）
正課時間、教室：週五(8、9)B428教室

授課教師：趙立本  E-Mail：121132@mail.tku.edu.tw
課程目標：熟悉資料庫觀念、Access資料庫軟體之運用 、PowerPoint簡報軟體操作使用
教科書：”2003Access私房教師”、金禾資訊著、金禾資訊股份有限公司（Z308）
上課方式：兩小時正課（三槍投影教學）、一小時助教實習（上機操作），正課上 Access 2003、實習上 PowerPoint 2003
計分方式：期中術科考試(含即測即評)30%、期末術科考試(含即測即評)30%、平時成績 10%(作業、練習、點名)。 助教的實習課程30%。
正課課程進度計劃：

	週次
	日期
	預定進度
	教材內容
	備註

	1
	3/2
	課程介紹與Ch1：資料庫觀念
	Ch1
	

	2
	3/9
	Ch2：建立與管理Access資料庫
	Ch2
	

	3
	3/16
	Ch3：資料表之建立與設計
	Ch3
	練習1

	4
	3/23
	Ch4：資料輸入、排序與篩選
	Ch 4
	

	5
	3/30
	Ch5：資料關聯
	Ch5
	練習2

	6
	4/6
	校外教學週
	
	

	7
	4/13
	Ch6：建立查詢
	Ch6
	

	8
	4/20
	上機實務練習一(電腦教室上機)
	Ch1~Ch6
	作業1、2

	9
	4/27
	上機考試(資料庫建立與POWERPOINT應用) (電腦教室上機)
	Ch1~Ch6
	網路立即上傳

	10
	5/4
	期中考
	
	

	11
	5/11
	Ch7：建立與使用表單 Ch8：建立與使用報表
	Ch7/Ch8
	練習3

	12
	5/18
	Ch9：建立資料頁與EXCEL/WORD合併使用
	
	

	13
	5/25
	Ch10：Access在Web上的應用
	Ch9
	練習4

	14
	6/1
	上機實務練習二(電腦教室上機) ，(資料庫建立、POWERPOINT應用與EXCEL/WORD使用)
	Ch10
	作業3、4

	15
	6/8
	Ch11&12：資料庫工具與OFFICE2003其他軟體整合
	Ch1~Ch10
	

	16
	6/15
	上機考試(ACCESS與其他OFFICE混合應用) (電腦教室上機)
	Ch11,12
	網路立即上傳

	17
	6/22
	期末考週
	Ch1~Ch12
	


