淡江大學九十五學年度第二學季課程教學計劃表
授課科目名稱：國際規範與禮儀
授課教師：陳相如
	開課班級
	政經系
	eq \o(\s\up 6(系),\s\do 6(所))(日、進、研) 二年級
	必/選修
	必修

	學分數
	    2學分 (每週4小時) 
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	十一月十四日

十一月十六日
	Topic:禮儀的意義與重要性
1. 課程簡介
2. 禮儀的意義與重要性
Topic: 生活禮儀之生活的藝術

1. 如何與一起居住的人相處

2. 食、衣、住等之禮儀

	
	第二週
	十一月二十一日

十一月二十三日
	Topic: 生活禮儀之說話的藝術

1. 如何寫信及留言

2. 電話禮節
3. 禁忌話題

4. 成為風趣的談話高手
5. 期末報告之影片欣賞一：「窈窕淑女」

   題目一：論語言運用與禮儀

   題目二：論談話的內容與禮儀

交報告時間：2006/12/14
字數：一千五百字到二千字

	
	第三週
	十一月二十八日

十一月三十日
	Topic: 文化禮俗

1. 文化衝擊

2. 國際手勢意涵

3. 各國民族特性之比較
4. 禮節禁忌

	
	第四週
	十二月五日

十二月七日
	Topic: 生活禮儀之交友的藝術

1. 如何結交外國朋友

2. 性別問題與禮儀

3. 補救你闖的禍

	
	第五週
	十二月十二日

十二月十四日
	Topic: 待客之道
1. 好主人須知

2. 好客人須知
3. 合宜的用餐習慣

4. 第一份報告與報告

	
	第六週
	十二月十九日

十二月二十一日
	Topic: 旅行禮儀

1. 旅行時食、衣、住、行等之禮儀

2. 給小費的藝術
3. 外出安全須知
4. 期末報告之影片欣賞二：麻雀變鳳凰

   題目一：論合宜的服裝禮儀之重要性
   題目二：論合宜的行為舉止之重要性
交報告時間：2007/01/09
字數：一千五百字到二千字

	
	第七週
	十二月二十六日

十二月二十八日
	Topic: 育樂禮儀
1. 留學生活注意事項
2. 戲劇院、音樂廳、博物館、體育場等等育樂活動注意事項

	
	第八週
	一月二日（放假）

一月四日
	Test: Role play

1. 飛機上的禮儀角色扮演

2. 餐館用餐的角色扮演

3. 給小費的角色扮演

	
	第九週
	一月九日

一月十一日
	1. 交第二份報告
2. 口頭報告

	備註：
	1. 書面報告兩份：一律準時繳交，不接受遲交，書面報告形式請參考附件
2. 口頭報告一次：任選一項書面報告主題作為口頭報告之主題
3. 隨堂測驗一次

	講授方式
	(
	課堂講授
	
	分組討論
	(
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	(
	電腦
	(
	投影機
	
	其他（語言練習教室）

	教材課本
	

	參考書籍
	1. 《國際禮儀：宴客旅遊禮儀》，麗堤蒂雅‧鮑德瑞奇/著，智庫：2005/07
2. 《國際禮儀：生活社交禮儀》，麗堤蒂雅‧鮑德瑞奇/著，智庫：2005/07

	批改作業篇數
	
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之教師填寫。

	成績考核方式
	(
	隨堂測驗： 20 ％
	(
	課堂參與：  10 ％
	(
	課堂表現：   10  ％

	
	(
	讀書報告： 30  ％
	(
	讀書報告之口頭報告：  30 ％

	備考
	1. 本表格式請參考使用，教學計畫表格有兩種，授課教師可至教務處網頁各項表單中下載，
任擇一種使用。
2.自製格式請具備上述項目。
3.教學計畫表上傳步驟：請從教務處網頁依「教學計畫表上傳」指示進入。








