淡江大學九十五學年度第一學期課程教學計劃表
科目中文名稱：圖書分類編目(一)
授課教師：鄭美珠          
	開課班級
	資訊與圖書館學學系 eq \o(\s\up 6(系),\s\do 6(所))(日、夜、研) 一 年   班
	必選修
	必修

	學分數
	2學分 4 小時（eq \o(\s\up 7(　單　),\s\do 7(上、下)) 學期 4  學分）
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週  次
	月  ／  日
	 內      容

	
	第一週
	09/11～09/17
	課程內容介紹; 圖書編目概述(一):文獻類型、編目意義、目錄種類功能、編目參考工具及編目相關名詞

	
	第二週
	09/18～09/24
	圖書編目概述(二):圖書館藏文獻範圍、圖書館編目工作內容及作業流程、圖書結構概述

	
	第三週
	09/25～10/01
	中國編目規則(CCR)、中國機讀編目格式(CMARC)結構介紹; 基本著錄格式概述

	
	第四週
	10/02～10/08
	CCR1.0-1.1; 2.0-2.1書名與著者敍述項, CMARC 200段  

	
	第五週
	10/09～10/15
	CCR1.2-1.4; 2.2-2.4版本、資料特殊細節項及出版項, CMARC 205、210段(10/10放假一天)

	
	第六週
	10/16～10/22
	CCR1.5-1.11; 2.5-2.11稽核項、集叢項、附註項 /CMARC 215、225、300

	
	第七週
	10/23～10/29
	CCR21; 22; 24標目：人名標目, 團體標目 /CMARC 70--、71--

	
	第八週
	10/30～11/05
	CCR22; 25標目：地名標目、劃一題名 /CAMRC5-- 

	
	第九週
	11/06～11/12
	叢書、多冊書著錄方式 (11/08校慶)

	
	第十週
	11/13～11/19
	期中考試週

	
	第十一週
	11/20～11/26
	聯合目錄,抄錄編目(NBINet, 其他各校) 介紹及實作

	
	第十二週
	11/27～12/03
	CCR14; 25 參照、分析、權威控制 /CMARC—Authority 

	
	第十三週
	12/04～12/10
	CCR3 連續性出版品編目 /CMARC 110、

	
	第十四週
	12/11～12/17
	CCR7; 8; 12 視聽資料:錄音、錄影資料 /CMARC 115、126-127

	
	第十五週
	12/18～12/24
	CCR5; 13視聽資料:地圖、電子資料 /CMARC 120-124、856

	
	第十六週
	12/25～01/31
	CMARC 0--、1--、6-- 段&  Metadata 簡介

	
	第十七週
	01/03~01/09
	期末考試週

	
	
	
	*上課時間遇放假日,進度順延

	講授方式
	◎課堂講授   □分組討論   □參觀實習   □其他（分組實習）

	教學設備
	◎電腦上網   ◎ 投影機 (實習時用)   □其他（　　　　　　　　）

	教材課本
	中國編目規則.修訂版及手冊、中國機讀編目格式.第四版…等

	參考書籍
	中文圖書分類編目學、文獻編目教程、現代文獻編目教程, 中文圖書編目手冊…等 

資訊組織/陳和琴等

國家圖書館—編目園地 http://datas.nal.edu.tw/catweb/

全國圖書資訊網 http://nbinet.ncl.edu.tw

	批改作業篇數
	4
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之課程教師填寫。

	成績考核方式
	□平時成績： 20    ％  □期中成績： 30     ％  □學期成績： 30     ％
□讀書報告：  □其他（ 實習作業 [配合課堂授課情況]）：  20    ％

	備考
	1.本表格式請參考使用，任課教師可利用教務處網頁FTP下傳畫面，任擇一種表格使用。
2.自製格式請具備上述項目。
3.教學計劃表請利用http://www.acad.tku.edu.tw/upload.htm上傳教務處，供學生選課查詢參考。
4.依85學年度第2學期學生事務處會議校長指示：各任課教師請務必舉行期中考試。
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