教務處　  函
中華民國94年12月2日
（94）教葛字第213號
受文者：各任課教師
副　本：校長室、副校長室、蘭陽校園主任室、各教學一、二級單位、資訊中心

主　旨：函請於選課(95年1月11日)前傳送94學年度第2學期各科教學計畫表供同學查詢。
說　明：
1、 開放上傳時間：94年12月20日上午10時起(每週一上午8~10時更新資料無法上傳)。

2、 使用版本：IE4.0或Netscape4.0以上版本

3、 上傳網址：http://ap09.emis.tku.edu.tw/
4、 上傳步驟：
1、輸入人員代號及密碼
2、點選「瀏覽」
3、點選欲上傳之教學計畫表檔名→開啓舊檔→「開始上傳」
4、第二科開始如教學計畫表均相同：點選「同上」→「開始上傳」

5、 可支援副檔名為doc、pdf、htm、html等檔案。
6、 查詢上傳結果：點選開課序號即可查詢。

7、 如未上傳過任何科目，可下載空白表格填寫並存檔。
下載教學計畫空白表格（TCF1001或TCF1002）網址： http://www.acad.tku.edu.tw/
8、 開放學生查詢時間：94年12月27日起
9、 94學年度第2學期選課時間：95年1月11日至1月19日

10、 已上傳的科目，如更改科目名稱、任課老師，請重新上傳。

11、 各單位查詢教學計畫上傳統計表及老師上傳情形

1、 查詢網址：http://www.emis.tku.edu.tw/
2、 查詢步驟：「教職員查詢及相關作業」→輸入人員代號及密碼→「查詢教學計畫表上傳統計」。

十二、如有任何疑問，請洽教務處課務組(分機：2203~2206、2370、2375)。

教務長　葛煥昭
