淡江大學94 學年度第2學期課程教學計畫表
授課科目名稱：商用法文    授課教師： 羅萃琴  星期2 節次: 9,10  教室: L110       
	開課班級
	法文系  (日、進、研)   年   班
	必/選修
	選修

	學分數
	  2 學分 2小時（上,下 學期     學分）
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第二週
	2/21
	Ch06-Prendre contact par téléphone 

--comment téléphoner (Y40)

--au téléphone (AS69)
--vous avez un message sur votre réondeur(AS63) (
--un message pour Mme Leroux (AS64) (

	
	第三週
	2/28
	和平紀念日(放假一天) 網路上課
--e-commerce(CVA50) ( les sites les plus visités(CVA137)
Vidéo –télémarketing

	
	第四週
	3/07
	Ch06-Prendre contact par téléphone 

--un correspondant entêté (SA65) (
--les fiches téléphoniques (AS-ca37,AS65/69/72/117)
--un entretien téléphonique (AS72) (
Ex1: le bon numéro (CVA58)

	
	第五週
	3/14
	Ch06-Prendre contact par téléphone 

--au téléphone (AS-ca38-39) (
--le répondeur téléphonique (AS72,AS-ca100) (
--prendre un message au téléphone-1 (Y35) (
--un stage au standard(AS-68) (
Ex2: prendre un message au téléphone-2 (Y35) (
Devoir 1: avoir un entretien téléphonique(Y30) ( 

	
	第六週
	3/21
	Présenter les entreprises et leur produits 

--La société Haut-Brane(Y6)
--l’étiquette de vin(Y10)
--processus de fabrication du champagne (CVA82) (
--l’entreprise VECO (R38) ( 
passer commande 
--vocabulaire (passer commande)(OE173) 
--présenter une letter commerciale(y54-61)

	
	第七週
	3/28
	Ch11-passer commande 

--une lettre commerciale (AS167,Y54), une lettre d’offre (AS115), des lettres (AS117)   

--vocabulaires {paiements, reductions, transport (Y65)}

--abréviations, sigles (Y76, AS166-21/41)

Ex3 : Trouver l’abréviation (Y68) 

	
	第八週
	4/04
	Ch11-passer commande 

--acheter et vendre- choisir le bon moyen (Y72)
--bon de commande et billetin de commande (AS116(, 120)
--conditions générales de vente (AS122, FC-60,CVA133)
--écrivez une letter d’appel d’offres (Y69-1) 
Ex4: demander des informations (Y68)

	
	第九週
	4/11
	Ch11-passer commande 

--une erreur de livraison-un message de Lesage (AS118)(
--un retard de livraison (AS124) (
--Que de problèmes (AS124) (
--Les Quatre Canards (Y73) (
Devoir 2: une rupture de stock (AS117) ( 

	
	第十週
	4/18
	期中考試

	
	第十一週
	4/25
	Ch04 -Rechercher un emploi 

--rechercher un emploi (R7,AS41), voca(OE23)

--determiner les motivations au travail (R14) (
--comparer les petites annonces (R5,AS41,R10)

--trouver un boulot(CVA106)(
--à la recherche d’un stage(CVA106)( 
--les entretiens d’embauche (R10,F118,I122) (

	
	第十二週
	5/02
	Ch04 -Rechercher un emploi教學評鑑週(畢業班科目)
--Sophie Médiani répondre à une annonce(AS42) 

--poser sa candidature (R6) 

--présenter un curriculum vitae (R7,AS46) 
--la lettre de candidature (R6)
--la lettre de motivation (CVA112)
--un entretien d’embauche (AS43) (
Vidéo –société d’assurance recherché…
Devoir 3: répondre à une annonce (Y69-3)

	
	第十三週
	5/09
	Ch04 -Rechercher un emploi 

--se présenter pour un entretien (R8) (
--répondre aux questions d’entretien(R11)
--le recrutement dans les entreprises(AS49) 

--les debouchés pour les jeunes diplômés(AS50) 

	
	第十四週
	5/16
	畢業考試

	講授方式
	(
	課堂講授
	
	分組討論
	
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	(
	電腦
	(
	投影機
	
	其他（　　　　　　　                       ）

	教材課本
	Affaire à Suivre

	參考書籍
	La Communication Professionnelle par CLE, L’entreprise par CLE 

Comment vont les affaires par Hachette

	批改作業篇數
	5 ~ 6
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之教師填寫。

	成績考核方式
	平時成績：
5 % ~ 10 %
	
	期中考成績：25 %
	
	期末考成績：35 %

	
	讀書報告：0 % 
	
	其他（ 作業成績 ）：30 % ~ 35 % 








