淡江大學94 學年度第2學期課程教學計畫表
授課科目名稱：商業基本概念    授課教師： 羅萃琴  星期2 節次: 3  教室: E305       
	開課班級
	法文系  (日、進、研)   年   班
	必/選修
	選修

	學分數
	  1 學分 1小時（下 學期   1  學分）
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第二週
	2/21
	--Capitalisme vs. Socialisme (R97)
--langue des affaires vs. Lanque courante (OE197)

--l’entreprise Europharma (AS22) 
--comment épeler au téléphone (Y40) 

--des lettres commerciales-1 (Y58-59) 

	
	第三週
	2/28
	和平紀念日(放假一天) 

	
	第四週
	3/07
	--l’entreprise Europharma (AS22) (
-- une lettre commerciale (AS167,Y54), des lettres (Y58-59)  
--vocabulaire (OE82/139/111/147/158/173/177/185/197) 
--abréviations, sigles (Y76, AS166)
Ex1: numéro du téléphone (CCIP) (

	
	第五週
	3/14
	--Union Européenne

--au téléphone (AS69)
--comment marche-t-il le portale ? (CVA104)

--renseigements téléphoniques (CVA34) ( 
Réf:formules du téléphoner (ccip)

Devoir 1: le bon numéro (CVA38)(

	
	第六週
	3/21
	--Connaître la situation économique (Y102) (
--Les pépinières d’entreprise (AS39)

--10 messages (CCIP)( 
--fiche téléphonique (CVA23,AS-ca37)

	
	第七週
	3/28
	--C’est de la part de qui ?(CVA42) (
--En déplacemnt, au téléphone...(CVA27) (
Ex2: rédigez le message téléphonique (CVA52)

	
	第八週
	4/04
	--un message urgent (CVA23) (
--sur le répondeur téléphonique(CVA42) (
--la société Haut-Brane(Y6) 
Devoir 2 : L’entreprise Veco (R38) ( 

	
	第九週
	4/11
	--Message pour Mme Leroux(AS64) (
Révision

	
	第十週
	4/18
	期中考試

	
	第十一週
	4/25
	--le sens de l’accueil (AS17/19)
--bienvenue chez Infotec (AS11) (
--Que fait l’hôtesse d’accueil-1 ? (AS20) (

	
	第十二週
	5/02
	--accueillir dans toutes les situations

--accueillir avec le sourire (Y18) (
Devoir 3 : Que fait l’hôtesse d’accueil-2 ? (AS20) (

	
	第十三週
	5/09
	--le bureau (CVA15)(
-- un bureau bien aménagé (AS35) 

--la vie du bureau comme vous l’aviez rêvée (AS40) 

	
	第十四週
	5/16
	--rendez-vous chez FPS(AS31) (
--un e-mail de confirmation (AS32)
Ex3: aidez M. Mernandez (AS35) (

	
	第十六週
	5/23
	--une gamme de produits (CVA22)
--les métiers de la vente (CVA18,R10,AS126) (

	
	第十七週
	5/30
	--e-commerce(CVA50) ( les sites les plus visités(CVA137)
Vidéo : Les aventuriers de E-commerce

	
	第十八週
	6/06
	期末考試

	講授方式
	(
	課堂講授
	
	分組討論
	
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	(
	電腦
	(
	投影機
	
	其他（　　　　　　　                       ）

	教材課本
	

	參考書籍
	La Communication Professionnelle par CLE, L’entreprise par CLE 

Comment vont les affaires par Hachette ,Affaires à Suivre par Hachette,

	批改作業篇數
	5 ~ 6
	備  註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之教師填寫。

	成績考核方式
	平時成績：
5 % ~ 10 %
	
	期中考成績：25 %
	
	期末考成績：35 %

	
	讀書報告：0 % 
	
	其他（ 作業成績 ）：30 % ~ 35 % 








