淡江大學  94 學年度第2學期課程教學計畫表(格式二)
壹、科目名稱：資訊概論
貳、授課老師：何雲蓮
參、開課系所班級：保險系一P
肆、必選修：必修
伍、學分數：2
陸、先修科目：無
柒、教學內容及進度：

1. 電腦組裝、軟體安裝之相關基本知識


2. 網路安全、網路禮儀相關議題

3. 文書處理基本理論


4. Excel、Access、VBA之整合應用

捌、授課方式：課堂講授、分組討論
玖、教學設備：單鎗、筆記型電腦
拾、教材課本：資訊概論，東華書局
拾壹、參考書籍：施威銘研究室，最新計算機概論2006，旗標出版社
拾貳、成績考核方式：

	
	助教成績：  20    ％

	
	期中考成績： 25     ％

	
	期末報告： 30   ％

	
	平時作業、隨堂測驗：25%


拾參、備考：

1. 本表格式請參考使用，教學計畫表格有兩種，授課教師可至教務處網頁各項表單中取得，任擇一種使用。
2. 自製格式請具備上述項目。
3. 教學計畫表上傳步驟：請從教務處網頁依「教學計畫表上傳」指示進入。
