淡江大學94學年度第2學期課程教學計畫表索摘
授課科目名稱：索引及摘要   授課教師：陳和琴 
	開課班級
	資圖系3年級
	必/選修
	必  修

	學分數
	    2學分2 小時（ 單 學期）四 / 3,4 / L 102 
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週次
	月／日(四)
	內容

	
	第一週
	2/16
	課程介紹Introduction to Course；

索引法簡史Brief history of indexing

	
	第二週
	2/23
	索引語言Indexing languages

	
	第三週
	3/2
	索引典編製Guidelines for the Construction, Format, and Management of Monolingual Thesauri
作業一(索引典編製)date due 3/23

	
	第四週
	3/9
	索引的種類Types of indexes 

	
	第五週
	3/16
	索引編製原則及實務

	
	第六週
	3/23
	學生作業presentation(索引典編製)

	
	第七週
	3/30
	學生作業presentation(索引典編製)

	
	第八週
	4/6
	書籍索引 Back-of-the-Book Indexing 
作業二(書籍索引編製)date due 4/27

	
	第九週
	4/13
	影像索引(image indexing)

	
	第十週
	4/20
	期中考試

	
	第十一週
	4/27
	期刊索引及報紙索引

作業三(期刊索引編製)date due 5/18

	
	第十二週
	5/4
	索引品質；索摘評鑑

	
	第十三週
	5/11
	摘要的類型Types of abstracts

	
	第十四週
	5/18
	摘要寫作Abstracting
作業四(摘要撰寫)date due 6/1

	
	第十五週
	5/25
	自動索引及摘要

	
	第十六週
	6/1
	WWW indexing

	
	第十七週
	6/8
	索摘未來發展趨勢

	
	第十八週
	6/15
	期末考

	參考書籍
	Cleveland, Donald B. and Ana D. Cleveland. Introduction to Indexing and Abstracting. 3rd ed. Englewood, Colo., Libraries Unlimited, 2001.
Lancaster , F.W.. Indexing and Abstracting in Theory and Practice. 3rd ed..( London : Facet Publishing, 2003) 
鄭恆雄(民69) 中文資料索引及索引法。臺北市 : 文史哲。

Indexing Resources on the WWW http://www.slais.ubc.ca/resources/indexing/www1.htm


	成績考核方式
	1
	作業報告：40 ％

作業一 索引典15%

作業二 書籍索引10%

作業三 期刊索引10%
作業四 摘要5%

	2
	期中考成績：25％
	3
	期末考成績：25％

	
	4
	課堂參與：10% 
	5
	其他(無故缺課一次扣學期總分2分。）


