淡江大學九十四學年度第二學期課教學計畫表
科目中文名稱：參考資源與服務(一)　　　　




授課教師：高
	開課班級
	　資 圖 系 一 年　　
	必選修
	必修

	學分數
	3學分 3小時 (下學期3學分）
	先修科目
	

	教學內容
及
進   度
	週次
	月／日
	預        定        進        度

	
	第 1 週
	 02 / 15
	引言    參考資源（意義、發展、類型、特徵、結構、排檢法）

	
	第 2週
	   / 20
	  

	
	第 3週
	   / 27
	　書目（當代書目、古籍書目、書目期刊、電子書目）                     

	
	第 4週
	 03/ 06
	　

	
	第 5週
	   / 13
	　索引（專書索引、文集索引、期刊索引、電子索引）

	
	第 6週
	   / 20
	  詞書（一般詞書、特殊詞書、專科詞書、電子詞書）                       

	
	第 7週
	   / 27
	  

	
	第 8週
	 04/ 03
	　百科全書 (綜合百科、專科百科、電子百科)

	
	第9週
	   /10
	　類書（掌故事實、事物起源、文章詞藻、典章制度，與百科異同）

	
	第10週
	   /17
	　期中考

	
	第11週
	    / 24
	　類書

	
	第12週
	 05/ 01
	　圖錄 (人物、器物)        曆譜（曆法、紀年年表、換算）      

	
	第13週
	   / 08
	　政書（十通、會要、會典、實錄）

	
	第14週
	   / 15
	　

	
	第15週
	   / 22
	　年鑑、法規        

	
	第16週
	   / 29
	　傳記資料（姓氏、異名、表譜、人名、職官）

	
	第17週
	  06/ 05
	  地理資料（地名、方志、地圖、旅遊）

	
	第18週
	    / 12
	　期末考

	授課方式
	　(課堂講授　(分組討論　(參觀實習　(其他（實習）

	教學設備
	  印發補充材料

	教材課本
	  參考服務與參考資料，鄭恆雄等(臺北：空中大學，1999)

	參考書籍
	　期刊相關論文

	成績考
核方式
	　(讀書報告：  ％　    (平時考試：20％       (期中考試30％
　(學期考試：30％　    (其他（作業）20％

	備考
	依八十五學年度第一學期教務會議決議：請不以一次考試或一次報告評定學期成績。


