淡江大學資訊與圖書館學研究所「檔案管理學研究」教學計畫

(九十四年)  薛理桂

1. 教學目的

本課程主要目的在培養國內檔案管理之人才。在國內檔案法通過後，各級政府機關都需有檔案管理專業人員。目前國內尚欠缺檔案管理專門之系所，本所「檔案學研究」課程正可以彌補此方面之不足。本課程係檔案管理之基礎課程，透過本課程之授課內容，將可了解檔案管理之基本內涵，並進而奠定檔案管理之基礎。

2. 教學方法

本課程之教學方法如下：

1. 課堂講授。

2. 課堂師生相互討論。

3. 參觀檔案館。

4. 學生課堂報告。

3. 教學大綱

淡大圖檔所「檔案學研究」課程大綱  (94.09.15)

	週     別
	日      期
	課 程 內 容
	備     註

	1
	94.09.15
	課程簡介、檔案定義、檔案與手稿、檔案管理與圖書館管理
	

	2
	94.09.23
	檔案與檔案館發展歷史、國內檔案手稿、地契典藏現況
	

	3
	94.09.29.
	國內外檔案法比較
	交心得報告一

	4
	94.10.06
	檔案學原理  
	

	5
	94.10.13
	檔案館館藏發展
	

	6
	94.10.20
	口述歷史
	

	7
	94.10.27
	檔案鑑定與處置
	交心得報告二

	8
	94.11.03
	檔案編排與描述
	

	9
	94.11.10
	檔案專業倫理
	

	10
	94.11.17
	檔案檢索工具
	

	11
	94.11.24
	參觀中研院近史所檔案館
	

	12
	94.12.01
	檔案參考服務

口述歷史報告(一)
	口述歷史報告

	13
	94.12.08
	口述歷史報告(二)
	口述歷史報告

	14
	94.12.15
	電子文件
	

	15
	94.12.22
	檔案 Metadata
	

	16
	94.12.29
	檔案數位化
	

	17
	95.01.05
	期末報告
	交期末報告


4. 教科書

薛理桂編著 (民93) 檔案學導論 修訂版  台北市：五南書局。

Ellis, J. (1993) Keeping archives. 2nd ed. Victoria: Thorpe & Australian Society of Archivists.
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(四)每週閱讀書目

第1 週  課程簡介、檔案定義、檔案與手稿、檔案管理與圖書館管理

薛理桂 (民93) 檔案學導論 修訂版 台北市：五南。

薛理桂 (民91) 檔案學理論 台北市：文華，頁1-16，67-74。

Clark, R. L. (ed.) (1976) Archive-library relations. New York: R. R. Bowker Co., pp.31-49.

第 2週  檔案與檔案館發展歷史、國內檔案暨手稿典藏現況

Bradsher, J. G. (ed.) (1989) Managing archives and archival institutions. Chicago：Univ. of Chicago Press, pp.18-33.

薛理桂 (民93) 檔案學導論 修訂版 台北市：五南。

莊樹華 (民90) 「臺灣地區檔案暨手稿典藏現況」在：中國圖書館學會九十年檔案管理研習班研習手冊 台北市：中國圖書館學會 頁2-10。

鄒家煒、董儉、周雪恆編著 (1985) 中國檔案事業簡史 北京：中國人民大學。

周雪恆主編 (1994) 中國檔案事業史 北京：中國人民大學。

第3週  國內外檔案法比較

我國檔案法

大陸檔案法

行政院研考會 (民86) 檔案法草案制定過程資料彙編 台北市：行政院研考會。

薛理桂 (民92) 「我國與美英等八國檔案法比較」圖書資訊學刊 47:65-80。

檔案管理局 (民93) 各國檔案法令彙編 臺北市：檔案管理局。

第 4週  檔案學原理

薛理桂 (民91) 檔案學理論 台北市：文華。

第 5週  檔案館館藏發展

Ellis, J. (1993) Keeping archives. 2nd ed. Victoria: Thorpe & Australian Society of Archivists, pp.137-155 (Chapter 5).

劉佳琳 (民90) 我國檔案館館藏發展研究 國立政大圖資所碩士論文。

第6 週  口述歷史

Bradsher, J. G. (ed.) (1989) Managing archives and archival institutions. Chicago：Univ. of Chicago Press, pp.148-160(Chapter 11).

Ritchie, D. A. 著，王芝芝譯 (民86) 大家來做口述歷史 臺北市：遠流。

第 7週  檔案鑑定與處置

Ellis, J. (1993) Keeping archives. 2nd ed. Victoria: Thorpe & Australian Society of Archivists, pp.157-206 (Chapter 6).

第8 週  檔案編排與描述

Ellis, J. (1993) Keeping archives. 2nd ed. Victoria: Thorpe & Australian Society of Archivists, pp.222-247 (Chapter 8).

葉美珠 (民94) 檔案控制層次在歷史檔案編排之應用 國立政治大學圖書資訊與檔案學研究所碩士論文。

薛理桂 (民88) 我國檔案編目現況與中文檔案編目規則擬訂之研究(I) 國科會專題研究計畫 (NSC 88-2413-H-013) 臺北市：政大圖資所。

薛理桂 (民89) 我國檔案編目現況與中文檔案編目規則擬訂之研究(II) 國科會專題研究計畫 (NSC 89-2413-H-004-006) 臺北市：政大圖資所。

第 9週  檔案專業倫理

SAA (2005) Code of ethics for archivists. Approved by the SAA Council, Feb. 5,2005. Archival Outlook Mar/Apr 2005 p.13.

Bradsher, J. G. (ed.) (1989) Managing archives and archival institutions. Chicago：Univ. of Chicago Press, pp.174-184.

徐淑琳 (2001)「檔案專業倫理」檔案與微縮 60:40-57。

吳美清 (2001) 「檔案管理人員專業倫理之探討」檔案與微縮 62:23-57。

第10 週  檔案檢索工具

Ellis, J. (1993) Keeping archives. 2nd ed. Victoria: Thorpe & Australian Society of Archivists, pp.248-271 (Chapter 9).

張淑惠 (民93) 我國歷史檔案館藏檢索系統在 Web 環境中建置之研究 國立政大圖資所碩士論文。

第11 週  參觀中研院史語所文物陳列館

第 12週  檔案參考服務

Ellis, J. (1993) Keeping archives. 2nd ed. Victoria: Thorpe & Australian Society of Archivists, pp.273-304 (Chapter 10).

薛理桂 (2004) 「論檔案參考服務之實施」檔案季刊 3(1):36-49。

第13週 口述歷史報告

第14週 電子文件

第15 週  檔案 Metadata

中研院數位典藏國家型科技計畫後設資料工作小組研譯 (2002) 檔案描述編碼格式標準元素辭典 未出版。

王麗蕉 (民90) 檔案資訊描述標準 MARC AMC 與 EAD之比較與格式對映研究 國立政大圖資所碩士論文。

賴麗雯 (2000) 「檔案描述編碼格式在中文檔案之應用 – 以國史館及中研院近史所檔案館為例」圖書與資訊學刊 35:55-81。

薛理桂 (1999) 「檔案描述編碼格式(EAD)之發展與實施」圖書與資訊學刊 28:49-62。

第 16週  檔案數位化

洪淑芬 (民93) 文獻典藏數位化的實務與技術 臺北市：數位典藏國家型科技計畫訓練推廣分項計畫。

參考國史館、國立故宮博物院、中研院近史所檔案館、中研院史語所、國史館、國史館臺灣文獻館、臺大圖書館等單位之網頁，與檔案數位化有關之資料。

第 17週  期末報告

6. 繳交報告

(一)心得報告 (二份)

1. 心得報告一 (第 3週交)

題目：圖書館管理與檔案館管理兩者異同之比較

2. 心得報告二 (第 6週交)

題目：參觀心得報告

(二) 口述歷史 (第12-13週報告，並交報告)

以自己家中長輩或曾工作、上課的長官或師長為對象，做口述歷史，時間至少三十分鐘，需交錄音帶或 CD及文字稿一份。

(三) 期末報告 (第17週口頭報告，並交書面報告)

以國內、外檔案館為例，選擇一所檔案館為對象，研究該館之項目如下：

1. 網頁介紹。

2. 檢索工具：以任何主題查出 3筆記錄，並將查檢結果印出。

3. Metadata: 該館所採用之 Metadata, 列出 2筆該館以 Metadata 格式建檔的記錄。

4. 數位化情況: 該館實施數位化之現況。

5. 建議事項: 提出對該館上述項目的具體建議事項。

7. 評分標準

1. 心得報告(二份)       30%(各15%)

2. 口述歷史            30%

3. 平常出席與參與討論  10%

4. 期末報告            30%
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