淡江大學   94  學年度第 2 學期課程教學計畫表(格式二)
壹、科目名稱：國際規範與禮儀

貳、授課老師：鄧翼生
參、開課系所班級：語言一、政經一、資通一、資軟一

肆、必選修：必修
伍、學分數：2學分4小時

陸、先修科目：無
柒、教學內容及進度：

1. 國際禮儀之意義與觀念之重要性
2. 國際禮儀與個人、團體、社會、國家之關係
3. 如何運用國際禮儀處理危機事件
4. 國際禮儀說話藝術用語
5. 衣的禮儀
6. 食的禮儀
7. 住的禮儀
8. 國際禮儀肢體語言
9. 國際禮儀肢體語言(55週年校慶，依慣例要上課)
10. 期中考
11. 行的禮儀
12. 育的禮儀
13. 樂的禮儀
14. 商業禮儀
15. 應徵、出國訪問國際禮儀
16. 安排參訪國際禮儀
17. 安排參訪國際禮儀
18. 期末考(本學期期中考前結束本課程(9週))
捌、授課方式：課堂講授、分組討論、參觀實習
玖、教學設備：投影機
拾、教材課本：先發講義
拾壹、參考書籍：一.歐陽琪主編國際禮儀。二.黃貴美編著實用國際禮儀。三.黃馨儀編著商業禮儀.有禮走遍天下。四.DALE CARNEGIE HOW TO WIN FRIENDS AND INFLUENCE PEOPLE。五.卡爾史莫克著國際禮儀與人際關係。
拾貳、成績考核方式：

	
	平時成績：   20     ％

	
	期中考成績：  20    ％

	
	期末考成績：  40    ％

	
	讀書報告：      ％

	
	其他（1.分組討論 10％、2.在職訓練10％）：       ％


