課程名稱： 資料處理(Excel)        班級：企管系二年級B&C班        

授課教師：李基永  手機：0938-013-922  E-mail：fcylee68@ms35.hinet.net

上課時間：(B班) 星期一 13:10~15:00PM (2005/9/12-2006/1/10)  教室：B218
(C班) 星期一 15:10~17:00PM (2005/9/12-2006/1/10)  教室：B218
課程目標：認識Excel之一般操作、實務及商學應用

                        教學大綱

第 1 週：(09/13)  第一章 Excel 基本操作/第二章建立第一份活頁簿

第 2 週：(09/20)  第三章開啟舊檔與修改資料/第四章加快輸入資料的方法
第 3 週：(09/27)  第五章公式與函數
第 4 週：(10/04)  第六章工作表的編輯作業           
第 5 週：(10/11)  第七章工作表的格式化
第 6 週：(10/18)  第八章Excel 實例演練
第 7 週：(10/25)  第九章函數的應用
第 8 週：(11/01)  第十章活頁簿與工作表的管理與保護/第十一章建立圖表
第 9 週：(11/08)    --- 上 機 考 ---
第 10週：(11/15)    --- 期 中 考 ---
第 11週：(11/22)  第十二章圖表的編輯與格式化
第 12週：(11/29)  第十三章列印的基本設定/第十四章列印的進階設定
第 13週：(12/06)  第十五章資料清單的管理
第 14週：(12/13)  第十六章樞紐分析表及樞紐分析圖

第 15週：(12/20)  第十七章活頁簿與Web/第十八章活頁簿的共享  
第 16週：(12/27)  商用範例實作
第 17週：(2006/01/03)  --- 上 機 考 ---
第 18週：(2006/01/10)  --- 期 末 考 ---
                          教 材
1. Excel2003使用手冊             施威銘研究室著        旗標出版

2. Excel2003商用範例實作         施威銘研究室著        旗標出版
教學方式

1. 本課程以個人電腦為主，作引導式教學。課堂講解及討論與實習並重。

                          作 業

1. 配合電腦實習作業建立繳交助教指定的相關作業、報告及列表等。
                          評 量

1.  隨堂討論參與率及上台操作   10%     2.  實習作業         30%

3.  期中考試                   30%     4.  期末考試         30% 

    同學平時須互相研討學習，準時到課，全程參與。

