淡江大學九十四學年度第一學期課程教學計畫表(格式一)
授課科目名稱：日語會話(四)　　　授課教師：清水裕美子          

開課班級
日本語文學      系所     (日、進、研) 四年 　班
必/選修
必  修


學分數
 2學分 二小時（ 單、上、下 學期     學分）
先修科目



教學內容 及進度
週次
月／日
   內容



第一週　9月12日
インタビューと他者紹介（ペアになって相互インタビュー、ペアでクラスの前に出てお互いを紹介）



第二週　9月19日
名刺交換とあいさつ（社内と社外）
第三週  9月26日 　許可（意向を尋ねて許可を求める、可能性を尋ねて許可を求める）
第四週　10月3日
依頼の仕方・誘い方
第五週　10月10日
国慶節
第六週　10月17日
電話1（取次ぎ・伝言など）
第七週　10月24日
電話2（折り返し電話・電話をかけ直すなど）
第八週　10月31日
アポイント（申し入れ・場所時間の設定など）
第九週　11月7日
期中考試(
電話の会話)
第十週　11月14日　学校期中考試
第十一週　11月21日
提案・申し出
第十二週　11月28日
電話3（担当に代わる・電話を回す）
第十三週　12月5日　
電話4（内線電話・上司に電話をかける）
第十四週　12月12日　電話で道案内、客の訪問を受ける（応接室に案内）
第十五週　12月19日　
上司の紹介・用談・次回の約束・見送り
第十六週  12月26日　
期末試験(訪問客との会話)
第十七週　1月2日　　お正月休み




第十八週　1月9日
学校期末試験



講授方式
 *
課堂講授
 *
分組討論

參觀實習  

其他（　　　　　　　）


教學設備

電腦

投影機

其他（　　　　　　　                       ）


教材課　ビジネス日本語（初級から）（中級から）大新書局　參考書籍　基礎商貿日本語（ビジネスマン物語）大新書局　批改作業篇數　備  註

本欄位僅適用於所授課程需批改作業之教師填寫。


成績考核方式
平時成績：40 ％
期中考成績：30 ％　期末考成績：30 ％
備考
1.本表格式請參考使用，2.
教學計畫表格有兩種，3.
授課教師可至教務處網頁各項表單中下載，4.
 任擇一種使用。 2.自製格式請具備上述項目。 3.教學計畫表上傳步驟：請從教務處網頁依「教學計畫表上傳」指示進入。


