淡江大學  九十四 學年度第一學期課程教學計劃表
科目中文名稱：法文應用文      
          授課教師：吳錫德
	開課班級
	          法文   eq \o(\s\up 6(系),\s\do 6(所))(日) 四 年   班
	必選修
	必修

	學分數
	  2學分 2小時（ 上、下學期  4學分）
	先修科目
	

	教學內容
及進度
	週次
	月／日
	內容

	
	第一週
	
	法文書信基本認識

	
	第二週
	
	私人書信：賀卡/邀請函

	
	第三週
	
	私人書信：通告/謝函

	
	第四週
	
	正式邀請函

	
	第五週
	
	詢問信函/申請信函

	
	第六週
	
	證明信函/字據

	
	第七週
	
	行政書信：租屋＋分類廣告

	
	第八週
	
	行政書信：推薦信函+求職信函

	
	第九週
	
	(期中考試週)

	
	第十週
	
	履歷表

	
	第十一週
	
	履歷表

	
	第十二週
	
	薪津單/支票

	
	第十三週
	
	社會保險制度

	
	第十四週
	
	生活須知

	
	第十五週
	
	生活須知

	
	第十六週
	
	生活須知

	
	第十七週
	
	生活須知

	
	第十八週
	
	(期末考試週)

	講授方式
	V
	課堂講授
	V
	分組討論
	
	參觀實習  
	
	其他（　　　　　　　）

	教學設備
	
	電腦
	
	投影機
	
	其他（　　　　　　　）

	教材課本
	 La Correspondance (Nathan)
 Démarches quotidiennes(Nathan)

	參考書籍
	實用法語信札（書林）

	批改作業篇數
	6
	備  註
	

	成績考核方式
	V
	平時成績：  10  ％
	V
	期中成績：   30 ％
	V
	期末成績：   30 ％

	
	
	讀書報告：
	V
	其他（        作業      ）：        30 ％

	備考
	








