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Letters which may be used in daily lives are classified in a thematic way.
Step—by-—step, we let students practice writing, The first semester, daily
letters; the second semester, formal letters,
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1 Régles de présentation (lettre/email) p.4-T7
111/09/11
5| 111/09/12~ P les d lit Int ;
111/09/18 ormules de politesse sources Interne
111/09/19~ e et e
3 11/09/25 Adresser ses félicitations p.8-9
111/09/26~
N 1110002 Adresser ses voeux p.10-11
111/10/03~
51 111/10/09 Adresser ses excuses p.12-13
o| 11110710~ Présent dolé 1415
H1/10/16 résenter ses condoléances D.
111/10/17~ .
" 1110723 Demander une subvention p.16-17
111/10/24~ L L ) )
8 111/10/50 Lettre de communication étudiant — établissement p.18-19, 24-25




111/10/31~
9 1/11/06 Les échanges étudiant/parents — professeurs p.20-23
111/11/07~ .
S RIVINE At
111/11/14~
11 /11720 Demander une bourse p.26-27
111/11/21~ .. . .
12 H/11/27 Expliciter son projet professionnel p.28-29
111/11/28~
13 11/19/04 Postuler un stage p.30-31
111/12/05~ . , .
14 L1911 Postuler un formation sélective p.32-33
111/12/12~ )
15 1/19/18 Postuler une formation en alternance p.34-35
111/12/19~ . e _
16 1/19/95 CV pour un job détudiant ou un stage p.38-39
111/12/26~ . e _
17 112/01/01 Lettre pour un job détudiant p.36-37
112/01/02~
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44 e Christine Aubrée et Anne-Sophie Grossemy, Vos lettres au quotidien, Editions
A5 2 | Nathan, 2017,
FxH
T 1. Ghislaine Andréani, Manuel Pratique de la correspondance, Paris, Hachette
7 i Pratique, 2005, 2. S, Gérard, P. Liévremont et V, Ladka, La correspondance,
Paris, Editions Nathan, 1992, 3. Ressources internet.
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