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Letters which may be used in daily lives are classified in a thematic way.
Step—by-step, we let students practice writing., The first semester, daily
letters; the second semester, formal letters,
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1 111/02/95 La présentation dune lettre et Les formules de révision
politesse
111/02/28~ ) _ ) ' .
2 111/03/04 Location : contrat, quittance de loyer, état des lieux internet
111/03/07~ ) o
3 HL/08/11 Location : demander la réalisation de travaux p.62-63
111/03/14~
4 i : 2 _
111/03/18 Location donner son congé p.64-65
111/03/21~ ) ) ) o .
5 111/03/%5 Location : récupérer son dépdt de garantie p.68-69
111/03/28~ ) )
6 11/04/01 Assurance : Obtenir une assurance refusée p.70-71
111/04/04~
7 .
111/04/08 Vacances de printemps
111/04/11~ .
8 111/04/15 Annuler une commande non livrée a temps p.72-73
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9 7 . o« . B
111/04/22 Régler un conflit de voisinage p.7T4-T5
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111/05/02~ . .
11 111/05/06 Banque : Fraude a la carte bancaire sur Internet p.716-=T77
111/05/09~ ] ] o . .
12 111/05/13 Banque : Plafond de paiement, interdiction bancaire internet
111/05/16~| . L ) ” ‘
13 111/05/20 Aide : Contester une décision de la sécurité sociale p.92-93
111/05/23~| . . ] ] .
14 111/05/97 Aide : Allocation logement étudiant internet
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Christine Aubrée et Anne-Sophie Grossemy, Vos lettres au quotidien, Editions
Nathan, 2017.

1. Ghislaine Andréani, Manuel Pratique de la correspondance, Paris, Hachette
Pratique, 2005, 2. S. Gérard, P, Lievremont et V, Ladka, La correspondance,
Paris, Editions Nathan, 1992, 3. Ressources internet.
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