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Letters which may be used in daily lives are classified in a thematic way.
Step—-by-step, we let students practice writing. The first semester, daily
letters; the second semester, formal letters,
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REE Y EEN writing strategies according to different situations




A Ka F';t' A ’?‘ <L”T> 1}:,1& . = 1 2L E =2 _\
N = 2N >
LA 135 R RN o = Bl ~ (FE Ao
® ke R £
fi P HPAziz i % (Subject/Topics) o
109/09/14~| __ . — -
109/09/20 Regles de la correspondance quotidienne : Usages et
coutumes
109/09/21~| _ . — .
2 109/09/97 Reégles de la correspondance quotidienne : Formules
de politesse
109/09/28~ .
3
L0e/10/04 | Lettre dinvitation
A 109/10/05~ Re . it
109/10/11 eponse a une invitation
109/10/12~
5 . .
l0o/10/18 | Remerciements (Devoir)
109/10/19~ , /
6 Lettre dexcuse pour un rendez—vous manqué
109/10/25
; 109/10/26~ Félicitat .
l09/11/01 | T Hcltalions pour un mariage
109/11/02~ , ’
8 sqe . . N . .
109/11/08 Félicitations a loccasion dune naissance
109/11/09~
9 sqe . . / .
109/11/15 Félicitations pour une réussite
109/11/16~ o
10 21
109/11/22 ¥ & & K
109/11/23~
11 .
109/11/29 Demande de renseignements
109/11/30~
12 s . .
108/12/08 Lettre de réservation (Devoir)
109/12/07~ ,
13 : , )
109/12/13 Annulation dune réservation
109/12/14~
14 .
109/12/20 Lettre de recommandation
109/12/21~
15 :
109/12/97 Souhaits et voeux
109/12/28~ ’
16 : :
110/01/03 Déclaration de perte dun bagage
110/01/04~
17
110/01/10 Cartes postale de vacances
110/01/11~ L
18 21
110/01/17 AR Z K
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Ghislaine Andréani, Manuel Pratique de la correspondance, Paris, Hachette

Pratique, 2005, ,
S. Gérard, P, Liévremont et V, Ladka, La correspondance, Paris, Editions

Nathan, 1992,
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